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A napirendet targyal6 iilés datuma: 2019. februar 26.
A napirendet targyal6 tilés: Képvisels-testiilet
Az elGterjesztést készitette: Gallné Mezdsi Szilvia,
Batki Gabriella, Terékiné Hulvej Tiinde, Vincze-Szabd Alexandra, Karolyfi Levente

ElGterjeszts: Gallné Mezd6si Szilvia jegyz6
A napirendet targyalo iilés tipusa-1: nyilt / zart
A napirendet targyal6 tilés tipusa-2: rendes / rendkivili
A hatarozat elfogadasahoz szitkséges tobbség tipusat: egyszeri / mindsitett
A szavazis moédja: nyilt / titkos

A targyalando témakor targya:
Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2019. évi munkajarol

1. A TARGYALANDO TEMAKOR TARGYILAGOS ES TENYSZERU BEMUTATASA

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése
szerint ,,A helyl onkormanyzat képvisel6-testiilete az 6nkormanyzat muikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tgyek dontésre valod el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozés 6nkormanyzati
hivatalt hoz 1étre. A hivatal kézremikodik az 6nkormanyzatok egymas kézottl, valamint az allami
szervekkel torténd egytittmikodésének 6sszehangolasaban.”
Az Motv. 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a
hivatal tevékenységérél.
A Hivatal feladata az Onkormanyzat mukoédésének segitése, az allamigazgatasi ugyek,
onkormanyzati hatosagi tigyek dontésre vald szakszer el6készitése és a dontések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa:

- ellatja az 6nkormanyzati szervekhez kapcsol6dé adminisztracios feladatokat,

- segiti a képviselS-testiilet munkajat,

- el6késziti és végrehajtja az 6nkormanyzati szervek dontését,

- ellatja a jogszabalyban meghatarozott allamigazgatasi és egyéb feladatokat.

A hivatalban folyé munka nagysagrendjét részben az tgyiratforgalom mutatja be, ezért a

beszamoloban el$szor statisztikai adatokat ismertetek.




A Hivatalban 2019-ben 5740 db f&szamon iktatott irat keletkezett.

Ugyirat forgalom

m £6szam (5740 db)

m alszam (14285 db)

2014 2015 2016 = 2017 2018 2019
Pénztgyek, Adotigyek 2422 2674 2521 2492 2538 | 3960
Egészségugyi igazgatis 32 - - 4 2 1
Szocialis igazgatis 419 480 395 378 369 387
Kézlekedési és hirkozlési igazgatas 72 4 24 - 19 19
Viziigyi igazgatas 1 1 - - 3 3
iig):zkgc;rtrér;anyzatl, igazsaglgyi és rendészeti i 458 154 443 439 414
Gyermekvédelem és gyamiigyi igazgatas 261 289 154 181 205 301
Ipari igazgatas - - 2 8 8 10
OKereskedelmi igazgatas, turisztika 71 20 22 29 36 47
Munkatigyi igazgatas, munkavédelem 169 217 272 301 298 329
Onkormanyzati és 4ltaldnos igazgatasi 27 101
figyek 59 28 47 103
Honvédelmi, polgari védelmi, ) ) ) 1 ) 1

katasztrofavédelmi igazgatas

Az egyes szervezeti egységek munkajanak ismertetése:

Igazgatasi és Adéiigyi Iroda

Az iroda 2019. évben 7 fével miikodott. Az iroda vezetését az aljegyz latta el.

Az igazgatasi csoport 2019-ben is két fével mukodott ugy, hogy 1 koztisztvisel§ igazgatasi,

valamint adobigazgatasi feladatokat lat el osztott munkakorben. Az aljegyz6 mellett 2 £6 kézépfoku
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végzettségeel rendelkezé koztisztviseld végezte a munkat, azzal, hogy tovabbra is a jegyz6 latta el

az anyakonyvi és a birtokvédelmi feladatokat.

Az igazgatasi csoport latja el a széles kora hatosagi feladatok nagy részét, igy a jegyz6i hataskorbe
tartoz6 gyamugyi, szocialis, hagyatéki tgyeket, népesség-nyilvantartassal, anyakonyvi tgyekkel,
birtokvédelemmel, valasztasi eljarassal, oktatassal, a mikodési engedélyek, valamint kereskedelmi
tevékenység bejelentésével, tovabba az 6nkormanyzat hataskorébe tartozé szocialis tgyekkel

kapcsolatos feladatokat.

Az iroda feladatkorébe tartozo fontosabb teriletek 2019. évi £6 szamai:

- lakcimvaltozassal kapcsolatos javito és jelentSlapok szama: 286 db

- lakcimrendezéssel kapcsolatos eljarasok: 35 db.

- anyakonyvi események szama: hazassagkotés: 30 alkalom, halaleset: 34 bejegyzés, sziletési
bejegyzés nem tortént

- névmodositasi kérelmek: 6 db

- apai elismerd nyilatkozatok: 13 db

- anyakonyvi kivonat kiallitasa iranti kérelem: 66 db

- hagyatéki tgyek: 121 db

- birtokvédelem: 9 db

- mukodési engedélyek és bejelentés koteles tevékenységekkel kapcesolatos tgyek: 11 db

- ipari tevékenység bejelentése: 7 db

- szocialis tgyek:

Ugyfajta t6 6 6 t6 t6
(2015. (2016. (2017. (2018. (2019.
évben) | évben) évben) évben) évben)

teleptilési timogatas 160 138 132 92 44

koztemetés 2 3 3 0 5
apolasi dij 14 8 10 7 6
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 82 77 76 52 37
(kérelmek szama)

hatdsagi bizonyitvany kiadasa 54 74 65 00 52

Az adougyi igazgatas teriletén 2019. majusatol 4 £6 teljes munkaidében, 1 £6 részmunkaidében
latta el az adotgyi feladatokat.

Az onkormanyzati adohatésagi munka szabalyozasat az 4j jogszabalyi hattér valtozasat kévetéen
2018. januar 01. napjatol az adézas rendjérol szold 2017. évi CL. torvény (tovabbiakban: Art.), az
adoigazgatasi eljaras rendjérdl szolo 2017. évi CLI. torvény (tovabbiakban: Air), az adohatosag
altal foganatositandoé végrehajtasi eljarasrol szoloé 2017. évi CLIIL torvény (tovabbiakban: Avt.),
valamint az adoigazgatasi eljards részletszabdlyairdl szolé 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet
hatarozzak meg. Az egyes addénemekre vonatkoz6 részletes szabalyokat az un. egyedi
jogszabalyok, a helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. torvény (tovabbiakban: Htv.), a gépjarmiadorol
526016 1991. évi LXXXII. torvény (tovabbiakban Git.) és a koérnyezetterhelési dijrol szoloé 2003.
évi LXXXIX. torvény (tovabbiakban Ktd.) tartalmazta.




A Htv-ben nevesitett adonemek kéziil Orbottyan Onkormanyzata a maginszemélyek
kommunalis addjat, az épitményadot, a telekadot és a helyi ipartizési adot vezette be.

Az adocsoport latja el a teleptilésen bevezetett adonemekkel kapcesolatos bevallasi, nyilvantartasi,
ellenérzési, adobeszedési feladatokat. Az adoéhatdsag pénzforgalmanak szamitégépes konyvelése,
el6irasok, torlések vezetése, negyedévenkénti zarasi eredményekrél készult Gsszesitd
megkiildésével adatot szolgaltatunk a Magyar Allamkincstar részére. Gépjarmtiadé addztatas
keretében gondoskodunk az adokivetések hataridére torténd elkészitésérdl, az adozod részére az
adokotelezettség hatarozattal torténd megallapitasardl. A gépjarmiadé bevétel megosztasanak
pontos, hataridére torténd havi utalas mellett, negyedévenkénti, részletes és szigora elszamolasi
rendszerben adatot szolgaltatunk a Magyar Allamkincstarnak. Kilon ki kell emelni az adatok
személyes védelmét és az adotitok fontossagat, figyelemmel arra, hogy az adéhatésag dolgozoit a
hivatali eljaras soran tudomasara jutott minden irat, adat, tény, korilmény tekintetében titoktartasi
kotelezettség terheli.

A maganszemélyek kommunalis addjat, az épitményadot, a telekadot az OSnkormanyzati
adohatosag  kivetéssel allapitia meg. Az adé megallapitaisahoz a fizetésre kotelezettnek,
kotelezetteknek adobevallast kell benyujtani. A tovabbiakban mindaddig nem kell bevallast adni,
ameddig az adézast érinté valtozas nem 4ll be. Az éves munkat jellemzi, hogy a tulajdonosok
adataiban torténé valtozasokat folyamatosan figyelemmel kell kisérni, hiszen a tulajdonjog-
valtozasrél a Foldhivatal nem értesiti hatosagunkat, az ad6zok pedig bevallasi kotelezettségliket
sok esetben csak tObbszori felszolitasra teljesitik. A valtozas bejelentését kovetéen az adézo
adofizetési kotelezettségérdl, a befizetés hataridejérol, esetleges adotorlésérdl, addalanyisag

megszintetésérdl és a jogorvoslati lehetdségrdl hatarozat formajaban értesil.

A helyi ipartzési ad6é esetében az ad6z6 maga allapitja meg, vallja be és fizeti meg az adot
(6nadozas). A kivetéses adonemektdl eltéréen helyi ipartizési ad6 tekintetében a vallalkozokat
minden évben bevallasi kotelezettség terheli, melyet majus 31. napjaig kell benyujtaniuk az
onkormanyzati adoéhatésaghoz. A beérkezett bevallasok feldolgozasa soran észlelt hibak
kijavitasra keriltek, illetve amennyiben sziikséges volt az adoézéval (konyvelGvel) egyeztetés

tortént.

A belfoldi gépjarmivek utan a telepiilési 6nkormanyzat altal beszedett gépjarmtadé 60 %-a a
kozponti koltségvetést, mig a fennmaradd 40 % az onkormanyzatot illeti meg. A gépjarmtado
bevétel 60 %-at havonta, a targyhénapot koéveté honap 10. napjaig kell atutalni a Magyar
Allamkinestar altal megjelolt fizetési szamlara. Az adécsoport bonyolitia le  tehat az
adokivetéseket, havonként a valtozasok feldolgozasat, hatarozatok kiadasat és a hatralékok

behajtasat.



Bar a talajterhelési dij nem helyi add, beszedése és a beszedéshez kapcsolédo eljarasok lefolytatasa
a helyi adohatésag feladatai kozé tartozik.

A talajterhelési dijjal 6sszefiiggd kotelezettségek teljesitése 6naddzas utjan torténik, az 6naddzas
rendszerében pedig az adét az adott ad6z6 koteles megallapitani, és azt az adébevallas utjan
kozolni az adohatosaggal. A talajterhelési dijjal kapcsolatos bevallas benyujtasanak és kitoltésének
konnyitése érdekében a dijfizetésre kotelezetteknek — a DMRV Zrt. altal megkildott
vizfogyasztasi adatok figyelembevételével - tajékoztatd levelet kildtiink ki. A tavalyi év soran 455

talajterheléssel kapcsolatos tigyirat kerilt iktatasra.

Adénem Adézok szama
épitményado 553
maganszemélyek kommundlis addja 3116

ipartzési ado 894
gépjarmiadd 3214

telekado 15

A bevallasok beérkezése, feldolgozasa, valamint a hianyz6 bevallasok potlasara torténd felszolitas
folyamatosan torténik. Az ad6zok — igen nagy szamban - bevallasi kotelezettségiknek tobbszori
felszolitas ellenére sem tesznek eleget. Szamos esetben a dijfizetésre kotelezett a bevallasi
kotelezettség elmulasztasa miatt kiszabott birsagot el6bb megfizeti, minthogy kotelezettségét
teljesitse Hat6sagunk felé.

2019-ben 104 fészamu ugyirat volt, melyeknél ado- és értékbizonyitvany kiallitasat kérték
hagyatéki eljaras, birésagi megkeresés, hitelfelvétel, szocialpolitikai kedvezménnyel kapcsolatos
tgyintézés, kiskoruak tulajdonjogi tgye stb. céljabol. A 104 dgyiratban 120 db ad6- és
értékbizonyitvany kerult kiadasra, tekintettel arra, hogy tgyiratok egy részénél nem csak egy,
hanem t6bb ingatlan tekintetében és kérték a bizonyitvany kiallitasat.

A végrehajtasi cselekmények el6készitése, a megteheté intézkedések megtétele igen sok
adminisztrativ munka eredményeképpen jon létre. A behajtasi munkafolyamat soran sokszor a
megismételt adatkérés, felszolitas is eredménytelen, illetve csak tobbszor megkisérelt behajtasi

cselekmény eredményeképpen folyik be az adétartozas vagy annak egy része.

Az adotartozasok csokkentése érdekében az Art. valamint a birdsagi végrehajtasrol szolé 1994.
évi LIII. torvény alapjan az alabbi végrehajtasi cselekmények foganatositasara kertlt sor:

- koztartozasok, behajtasok, végrehajtasok tekintetében 183 f&szam,

- jelzalogbejegyzések tekintetében 17 f6szam

kerult iktatasra.



Az adohatdsag célja, hogy kozvetlen kapcsolatot alakitson ki az adézokkal, ezért az tigyfélfogadasi

rendnek megfeleléen fogadja az ugyfeleket valamint a www.orbottyan.hu internetes oldalon

elhelyezett tgytipus lefrasok és letolthet6 nyomtatvanyok, adobevallasok segitik az tigyfeleket.

Miiszaki és beruhazasi Iroda

Az iroda 2019. év folyaman 4 f&vel latta el feladatait.
Az iroda feladata az épitéstigyi, helyi kornyezetvédelmi, és telekalakitasi tgyekben az altalanos
tajékoztatas biztositasa mellett az O6nkormanyzat telepulésfejlesztési és beruhazasi tgyeinek

lebonyolitasa és koordinalasa. Az iroda altal ellatott feladatokat 5 f6bb csoportra lehet bontani.

1. Beruhazasi tigycsoport

Az iroda a képvisel6-testiilet altal meghatarozott teleptlésfejlesztési projektek megvalodsitasat és
lebonyolitasat végzi, a teleplilés miiszaki infrastrukturalis adottsagainak figyelembevételével. A
megvalositandd projektek lebonyolitisanak menete a beruhazas targyanak fliggvényében valtozik,
azonban az altalanossagban az alabbi 1épéssorbdl allnak:

Engedélyezési tervdokumentacié elkészittetése, terveztetés (1-2 honap)

Az elkészilt tervdokumentacio engedélyeztetése (2 honap)

Palyazati anyag 6sszeallitisa, benyujtasa (1 honap)

Palyazat elbiralasa (valtoz6 3-12 héonap koézott)

Nyertes palyazat esetén tamogatasi szerz6dés megkotése (1 honap)

A kivitelezési tervdokumentacio elkészittetése (2 honap)

Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa, kivitelez6 kivalasztasa (2 honap)

A beruhazas fizikai megvaldsitasa, kivitelezés (az épités jellegétdl fiigeben 2-18 honap)
9. Hasznalatbavételi engedély megszerzése (sziikség szerint, 2 honap)

10. Garancialis id6szak, ellen6rzések, hibajavitasok (muszaki atadas-atvételtdl szamitott 3-5 év)
11. Kotelez6 fenntartasi id6szak (miszaki atadas-atvételtdl szamitott 5-10 év)
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Egy teleptiléstejlesztési projekt elékészitése és lebonyolitasa a beruhazas targyatol figeben 6-24
hénap kozotti idétartamot vesz igénybe, ezért a projektek a megvaldsitas kilonbozé fazisai

szerint kerultek Osszesitésre.

1.1. Terveztetés, engedélyeztetés

A palyazati felhivaisoknak megfeleléen az aldbbi fejlesztési projektek terveztetésére és

engedélyeztetésére kerilt sor a 2019-es évben:

— Kismékus Ovoda tetétéri bévités kivitelezési tervdokumentacionak elkészitése
— A régi Palos Fogadd belsé felgjitasanak engedélyes és kiviteli terveinek elkészitése
— Viola utca és Furds utca tervezése

— Multifunkcionalis bolesédeépiilet tervezése



1.2. Palyazatiras

A 2019. év kiemelten eredményes volt a palyazatok terén, mely soran Gsszesen 4 palyazat kertlt

el6készitésre és benyujtasra, valamint Osszesen 521 M Ft tamogatast nyert az onkormanyzat.

Jelenleg tovabbi 1 palyazat van elbiralas alatt Gsszesen 479 M Ft értékben.

A palyazati felhivasokon elnyert tamogatas mértéke (M Ft)

2000
1500
1000
500
181
, -
2015

1732

530 521
- IIII IIII

2017

2018

2019 Osszesen

A palyazati felhivasokon elnyert timogatasi 6sszeg 2015-t61.

1.3. Fizikai megvalositas, kivitelezés

Az év soran Gsszesen 8 fejlesztési projekt megvalositisainak megkezdésére kerilt sor, amelybdl 3

kerult lezarasra. a beruhazas 0sszértéke dsszesen 1 095 M Ft értékben az alabbi tablazat szerint.

Projekt megnevezése

Epitési koltség (netto)

Afa

Epitési koltség (brutto)

Egészséghaz épitése

211 536 406 Ft

57 114 830 Ft

268 651 236 Ft

Allomés utca korszerisitése 14 428 975 Ft 3895823 It 18 324 798 It
Firdé utca korszertsitése 17 814 758 't 4 809 985 It 22 624 743 Ft

Szent Istvan utca épitése

114 979 633 Ft

31 044 501 Ft

146 024 134 F't

A régi Palos Fogado
melléképiiletének épitése

23 526 598 Ft

6352 181 Ft

29 878 779 Ft

Viallalkozoéi Park belsé t és
koézmGépités

71133 894 Ft

19 206 151 Ft

90 340 045 Ft

Kismokus Ovoda tet6téri
bévitése

123 281 439 Ft

33 285 989 It

156 567 428 Tt

Boleséde épitése

286 083 801 Ft

77 242 626 Ft

363 326 427 Ft

Osszesen

862 785 505 Ft

232 952 086 Ft

1095 737 591 Ft

2. Vagyongazdalkodasi és vagyon-nyilvantartasi iigycsoport iigytipusai




Az Onkormanyzati vagyon nyilvantartasa, az ingatlanok értékesitésének és vételének
el6terjesztése, és az Onkormanyzati vagyont érint6 foldhivatali eljardsok (telekalakitasi eljarasok)
lebonyolitasa tartozik az iroda feladatai kozé.

2019-ben 10 db ingatlan értékesitésérdl hozott dontés a képviselS-testiilet 6sszesen 79.250.000 Ft
értékben, tovabba megvasarolta az érbottyén, belteriilet 9531 hrsz. alatti, természetben a Harang

utca tulajdonjogat.

3. Ko6zmii és energetika ligycsoport

A teleptlési muszaki infrastruktira gerincét add kozmiihalézatok nincsenek 6nkormanyzati
tulajdonban, ezért a telepiilés fejlesztése érdekében kiemelten fontos az érintett
koézmuszolgaltatokkal az egytttmikodés.

A naprakész kozmuadat nyilvantartas Osszeallitasa tovabb folytatédott. Digitalis allomanyban
rendelkezésre allnak az ELMU Halézat Kft., a Tigaz-DSO Kift., a Digi Kft. halézatanak és a
szennyvizhalézat nyomvonala. Egyeztetés zajlik tovabba a DMRV Zrt. és az Invitel Zrt.
munkatarsaival a digitalis allomanyok beszerzésével kapcsolatban.

Az onkormanyzati tulajdond ingatlanok elektromos energia és foldgaz energia ellitasahoz az

energiakeresked6k megversenyeztetése az iroda feladata.

4. Terilet- és Telepiilésfejlesztési tigycsoport

A telepulés fejlesztési iranyainak meghatarozasat és a teleptilés helyi er6forrasainak hatékony
felhasznalasat segitik el6 a teleptilés rendezési tervei és fejlesztési dokumentumai.

A 2017-ben elkészilt és elfogadott teleptlésképi arculati kézikonyv és telepiilésképi rendelet
alapjan 2019. évben 54 db telepiilésképi eljarast (véleményezés, bejelentés, szakmai konzulticio)
folytattunk le.

Folytatédott tovabba a toparti tdilStertlet beltertiletbe vonasanak el6készitése, mely méretébdl

adodoan a teleptilés egyik legjelent&sebb teleptilésfejlesztési projektjének szamit.

5. Hatosagi tigycsoport

Az iroda 2019-ben még, mint Epitésﬁgyi Szolgaltatasi Pont is, maradéktalanul ellatta feladatat,
egyben elvégezte a Vac varos jegyz6je, mint 1. foku épitéstigyi hatdsag, valamint a Jarasi
Kormanyhivatal azonos szakmai szervei részére nyujtott kiegészits, kisegits, adatszolgaltatd és
jogsegély tevékenységet, valamint Hivatalunk illetékességébe és hataskérébe tartozé muszaki
érintettségli hatdsagi feladatait.

Az engedély nélkal létesitett asott és furt kutak fennmaradasi és tizemeltetési engedélyezési tigyei
kapcsan utan 2019. elején indult meg a hatarozatok postazasa. Az Gj bejelentések feldolgozasa

jelenleg is folyamatban van.



Feladatkorikbe tartozé tigyek és azok 2019. évi f6bb szamai:
- hatésagi bizonyitvany, igazolas kiadasa: 36 db
- telekalakitas: 35 db
- fakivagas: 10 db
- szakhatdsagi allasfoglalas (villamosenergia ellataishoz kapcsolédéan): 10 db
- kozutkezel6i, kozmikezeldi, tulajdonosi, tizemeltet6i hozzajarulasok: 84 db
- egyedi szennyviztisztité berendezések engedélyezése: 5 db

Pénziigyi Iroda

A Pénzigyi Iroda 2019-ben 7 fével muakédott, az irodan dolgozé kollégak kézul 2 £6
részmunkaidés foglalkoztatott. Az iroda latja el az Onkormanyzat, a hivatal, a csaladsegitd
szolgalat, a mivel6dési haz és konyvtar, az évoda és az Orbottyani GAMESZ kéltségvetésének
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, illetve szakmai iranyité jellegt tevékenységet.

Az iroda feladatkorei ellatasanak jogszabalyi alapjait az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhéztartasrl sz616 tortvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm.

rendelet hatarozza meg.

2019-es év soran is kiemelt feladat volt a targyévi elemi koltségvetés kidolgozasa év kozbeni
modositasai, a zarszamadasi rendelet elkészitése.
A koltségvetési eléiranyzatok év kézbeni valtozasarol — jogszabalynak megfelel6en — elSiranyzat

analitikat kell vezetni. 2019-ben a pénzforgalomban és az egyéb naplokban konyvelt tételek szama

intézményenként:
Megnevezés Intézmények
« L. « L. Orbottyan és
Orbottydni | Mivelodési | ~ | Ombowani |5 gn | Omomanl e dmedi
Adatok , . . Orbottyani | Segité Kéz ) Napkézi 12 .
Polgarmesteri | Haz és o Viros Telepiilések | Osszesen
darabban . . i Gamesz Szocialis | - ) Otthonos - L.
Hivatal Konyvtar , Onkormanyzata . Kéznevelési
Szolgalat Ovoda PRy
Tarsulasa
Bej6vé szamla
(aktiv) 303 258 1902 170 523 398 0 3554
Kimen6 szamla
(nem
sztornozott) 28 33 1193 198 110 5 0 1567
Egyéb bizonylat
(igazolt) 90 76 303 77 1159 70 215 1990
Utalvanyrendelet
(nem inaktivalt) 550 437 3564 555 4 365 513 324 10 308
Pénztari
forgalom 74 109 462 81 453 247 0 1426
Kontirozott
tételek 6 547 5185 53 182 7148 21521 7 146 1012] 101741




A képvisel6-testiilet dontéseinek el6készitésén tul az iroda feladatainak meghatarozo részét a

koltségvetés végrehajtasa jelentette, amely az alabbiakat foglalja magaban:

a kiadast elSiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,

a gazdasagi események szamviteli rogzitése,

az  Onkormanyzat és  intézmények  szamviteli  politikajanak,  szamlarendjének,
kotelezettségvallalasi-, értékelési-, és leltarozasi, valamint a belsé kontrollrendszer
szabalyzatanak betartasa,

havi finanszirozasi ttemterv ¢s likviditasi terv elkészitése a likviditas folyamatos biztositasahoz,
kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

banki és hazi pénztari kifizetések,

mutatoszam felmérések jelentése és elszamolasa,

pénziigyi befektetésének nyilvantartasa, szabad pénzeszk6zok atmeneti lekotése,

Nemzeti Adé- és Vamhivatal felé torténé adébevallasok elkészitése (AFA, rehabilitaciés
hozzajarulas, cégautdado),

havi id6szaki koltségvetési jelentés készités a Magyar Allamkincstar részére,

rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok (megbizasi dij, apolasi dij, tiszteletdij,
koltségtérités, koltségatalany, bérlet, SZEP kartya, telefonado, , egészségugyi koltségtérités
/szemuveg/, adokoteles természetbeni juttatas, jutalom, kitiintetés, dij stb.) szamfejtése és
annak pénzigyi teljesitése,

kimend és beérkezé szamlak analitikus nyilvantartasa,

az onkormanyzati vagyon analitikus nyilvantartasanak vezetése,

az éves leltar kiértékelésével kapcsolatos feladatok,

a szamlazasi feladatok,

bevételek beszedése

egyéb adatszolgaltatasok teljesitése ( KSH, ASZ, Oktatasi Hivatal).

Az év kozben jelentkez6 vagyon-nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, dgymint az eszkdzok

nyilvantartasa, valamint az ahhoz kapcsolédo kilonféle mozgasok az analitikus rendszerben

rogzitésre kertltek.

A jovahagyott el6iranyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartasara az onkormanyzat és

intézményei tekintetében is a kotelezettségvallalds, pénzigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas,

érvényesités és utalvanyozas rendjérdl szol6 szabalyzatnak megfelelen kerdl sor.
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Szervezési Iroda

Az Iroda létszama 2019-ben 6 6 volt. Az iroda feladata a polgarmester, jegyz6 munkajanak
segitése, ugyiratok iktatasa, telefonhivasok kezelése, tigyfelek és vendégek fogadasa, a képvisel6-
testiileti anyagok OsszegytUjtése és kezelése, a képviselo-testileti tGlések jegyzSkonyvvezetése, az
intézményekkel és a civil szervezetekkel valé kapcsolattartas, és a munkatigyi iratok kezelése. A
hivatalban dolgozé kozteriilet-feliigyel6k is az irodahoz tartoznak, kézvetlen jegyz6i iranyitassal

latjak el feladatukat.

A Szervezési Iroda munkatarsa latja el az Onkormanyzat valamennyi munkavallaléjanak
foglalkoztatasaval ~ Osszefliigg6 — személyzeti  munkat, a  koztisztvisel6  tovabbképzési
kotelezettségével kapcesolatos feladatokat, a foglalkoztatassal kapcsolatos tgyintézést, valamint
ellatia a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos teenddket. Az ezzel kapcsolatos dokumentalas és
szamfejtés minden esetben a KIRA rendszerben (Kézponti Illetményszamfejté Rendszer)
torténik. Jelentéseket készit a KSH, a Magyar Allamkincstar és a Munkatigyi Kézpont felé.

A koztisztvisel6 tovabbképzési kotelezettsége a kozszolgalati tovabbképzési, valamint szakmai
tovabbképzési programokkal, illetve a vezetOképzésekben wvald részvétellel teljesithets. A
tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel torténik. A szabalyozas
értelmében az eléirt mennyiségli tovabbképzést 4 éves képzési ciklus alatt kell teljesiteni. Képzési
kotelezettségének valamennyi koztisztvisel$ eleget tett.

A Szervezési iroda feladatai k6z¢€ tartozik még:

- A kozponti irattari feladatok ellatasa, az irattar kezeli a hivatalban keletkezett, mar irattarazott
iratanyagokat. Az irattarozasi feladatokat megbizasi szerz6dés keretében latjuk el. Az irattarozas
feladatai kozé tartozik a selejtezések elvégzése (jegyzOkonyv készitése, Levéltarral torténd
engedélyeztetése), iratok, iratanyagok atvétele, ellenérzése, rendszerezése ¢és betarolasa.
Hivatalunkban keletkezett megsemmisitésre szant iratanyagok elszallitasainak megszervezése is az
irattaros feladatai kozé tartozik.

- A hirdetmények nyilvantartasba vétele, helyben szokasos moédon torténd kozzététele
(hirdet6tablan val6 kifiiggesztése), majd a hatarid6é lejartat kovetSen azok visszajuttatisa az
illetékes szervhez. A tavalyi évben 83 db hirdetmény kertlt kiftiggesztésre, majd visszakiildésre.

- A postabontassal, kézponti érkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, itt torténik a beérkezé
ajanlott, tértivevényes és sima postai killdemények, illetve csomagok atvétele, érkeztetése,
valogatasa valamint iktatisa, majd tovabbitasa az tigyintézéknek.

- A kozérdekl adatok igénylésével és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

valamint  gondoskodni  arrél, hogy az informaciés  Onrendelkezési  jogrél - és
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informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény szerinti kézérdekd adatok hataridében
megjelenjenek a varos honlapjan.

- A kozérdekli hirdetmények, koézlemények megjelentetése az Onkormanyzat hirdetétablajan,
honlapjan, valamint az Orbottyani Hirmondé tjsagban.

- A termé6foldre vonatkozé adas-vételi és haszonbérleti szerz6dések hirdetményi uton térténd
kifliggesztése, hiszen a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések szerint a termé6fold vagy tanya
eladasa vagy haszonbérbe adasa esetén a tulajdonos az ajanlatot koteles a hivatal hirdetétablajan

kiftiggesztetni. 2019-ben 806 kifliggesztésre iranyuld kérelem kertilt érkezett a hivatalba.

Kozterulet-feliigyel 6k

A telepiilésen végzett munkajuk soran a kozterilet-feligyel6k elsédleges feladata az
onkormanyzati rendeletekben foglaltak betartatasa, a kozterlletek jogszer hasznalatanak
ellen6rzése, a blUnmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a koézbiztonsag és a  koézrend
védelmében valé kozremtkodés, a koztisztasagi, a jegyz6 allatvédelmi hatdsagi feladatainak
ellatasa és az allattartasi szabalyok betartasanak ellendrzése, valamint az ezekkel kapcsolatos
lakossagi panaszok, bejelentések kezelése.

Kollégaim minden esetben kozremiikodtek a varosi rendezvények biztositasaban.

A koztertleten felhalmozott szemét, valamint az illegalis szemétlerakdsok szama és mennyisége
sajnos nem csokken, a tavalyi évben tobb esetben is kertilt sor birsag kiszabasara.

A koztertileten kéborld kutyak sajnos tovabbra is nagy problémat jelentenek. A legtobb esetben a
rossz kerités miatt kiszoké ebekrdl van sz6, de nagyon sok a gazdatlan, chip-pelés nélkiili kobor
kutya. A tavalyi év soran tobb esetben is birsig kiszabasara kertilt sor az ebek kozteriileten
torténd kobotlasa, illetve az allategészséguigyi ellatasok hianya (oltas, és /vagy chip hidnya) miatt.

Problémat jelentenek még a gondozatlan, gazos, gyomos ingatlanok, melyek karbantartasa
érdekében el6szor felszolitd levelek kertilnek kikildésre az ingatlanok tulajdonosainak. A
felszolitasra nem reagald ingatlantulajdonosokkal szemben szankciokkal élhetiink és élunk is az
elmalt évben is tébb olyan ingatlantulajdonos kapott felszolito, figyelemfelhivé levelet, akinek az
ingatlanardél vagy az ingatlan el6tti részrél novényeik belogtak az uttestre, vagy elérték a

villanyvezetékeket, akiknek az ingatlanuk gazos, elhanyagolt.

KépviselG-testulet, bizottsagok

A képvisel6-testiilet a 2019-ben 21 tlést tartott. A képvisel6-testileti tiléseket bizottsagi tilések

el6zték meg.
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2019. évi lilések szama

B Humanugyi Bizottsag
H Képvisels - testiilet
B Pénzligyi és Telepulésfejlesztési

Bizottsag

m Ugyrendi Bizottsag

Az elmult év folyaman a képvisel6-testilet a 21 tlésen 9 rendeletet fogadott el és 207 hatarozatot
hozott. Az el6terjesztések szinte mindegyikét a hivatal munkatarsai készitették. A testiileti ilések
és eclbterjesztések nagy szama miatt azt mindenképpen el kell mondani, hogy az anyagok
elkészitése megfeszitett munkat koévetel meg azoktdl a kollégaktdl, akik ezeket a testileti

anyagokat készitik, hiszen ezt a feladatot mindenki a hatésagi munkaja mellett végzi.

A képvisel6-testilet és a bizottsagok uléseir6l készilt jegyzékonyvek a Pest Megyei
Kormanyhivatal részére megkildésre kertltek. A képvisel6-testtleti  tléseken hozott
hatarozatokrdél a jegyz6konyv alairasat kovetéen hatarozati kivonatok készilnek, melyek az

illetékes kollégakhoz kertilnek, akiknek feladata a hatarozat végrehajtasa.

Egyéb informacidk

A 2019. évi beszamoléban mindenképpen meg kell emliteni azt, hogy az évben két valasztas is
lebonyolitasra kertlt, Eurépai parlamenti képvisel6k valasztasa 2019. majus 26-an volt, a helyi
onkormanyzati képvisel6k és a polgarmester valasztasara 2019. oktéber 13-an kerilt sor.

A valasztasok kifrasat kovetéen a helyi valasztasi iroda munkatarsai munkajukon tdlmendéen
aktivan vettek részt a valasztas elGkészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokban.

Kilon készondm a valasztasokban részt vevé kollégak munkajat.
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A Polgarmesteri Hivatal kapcsolatrendszere az allami iranyitasban szerepet jatszo hatésagokkal,
illetve az Onkormanyzati igazgatasban a Képvisel6-testilettel valamint mas teleptlések
hivatalaival, 6nkormanyzataival 4ll fenn.

A hivatal folyamatosan egylttmikodik a Vaci Jarasi Hivatallal, valamint a Pest Megyei
Kormanyhivatallal.

Hivatalunk folott a torvényességi ellenérzést a Pest Megyei Kormanyhivatal latja el.

A Hivatal munkajat az tgyiratforgalmi statisztikan kiviil olyan feladatok is jellemzik, amely
szamszerdsithetéen ebben a formaban nem mérhetSk. Egyrészt a palyazatokkal, beruhazasokkal
kapcsolatos teend6k, melyek, bar egy-egy fészamos tigyiratot jelentenek, idénként jelentSs szamu
alszammal, mégis ezeken felil nem lehet szamszerien bemutatni azt a mennyiségd
adatszolgaltatast (telefonalast, fénymasolatot, hitelesitett példanyt, e-mailt stb.) amely ezen
feladatok teljesitéséhez szikséges. Mint ahogy munkadraban nem mérheté az Onkormanyzat
peres tgyeivel kapcsolatos el6készitd és adatszolgaltatdé munka, hiszen a jogi képviseld, a birdsag
el6tt akkor tudja az onkormanyzatot tisztességgel képviselni, ha a sziikséges informaciokkal és
dokumentumokkal rendelkezik. A sziikséges anyagok rendelkezésre bocsatasa tobb esetben is

jelent6s 6raszamu irattarban torténd kutatémunkat jelentett.

Ugyancsak az ugyiratforgalomban be nem mutathaté a személyes és telefonon térténd
kapcsolattartas az ugyfelekkel és mas hatésagokkal, amelyek legalabb olyan mértékd id6t
igényelnek, mint a konkrét Ugyiratforgalom alapjan t6rténd ugyintézés. Ezen személyes
kapcsolattartas részben azokhoz a feladatokhoz kapcsolédik, amelyben hataskorrel rendelkezik az
onkormanyzat, illetve a jegyzo, viszont legalabb ilyen mértékben kell kapcsolatot tartanunk a
lakossaggal olyan tgyekben, amelyek mas hatésagok feladatkérébe tartoznak. Ezzel kapcsolatosan
felvilagosito, jogszabaly ismertetS, tanacsadoi munkat végez a hivatal szinte valamennyi
dolgozoja.

A hivatalban valamennyi munkakérben a jogszabalyokban foglaltaknak megfelel6 végzettségt
koztisztvisel6t foglalkoztatunk.

A koztisztvisel6i allomanybol 15 £6 rendelkezik felséfoka iskolai végzettséggel. A jogszabalyban

el6irt alap- és szakvizsga letételi kotelezettségét eddig minden munkatarsunk sikeresen teljesitette.
A targyi feltételek biztositasara igyeksziink kiemelt figyelmet forditani és a lehetéségekhez mérten

mindenki szamara biztositani azokat. Ezen a téren nagy hidnyossagok nincsenek. Mint ahogyan az

elmalt években, 2019-ben is sor keriilt néhany irodabutor cseréjére.
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A munkatarsak nagy részét6l megfeszitett munkat kivan az, hogy a szolgaltatisi szinvonal
ugyanazon nagysagu személyi allomany, de fokozottabb igénybevétel mellett, a szigorodo
kovetelményrendszerrel egyidejileg ne csékkenjen.

Osszefoglalva a 2019-es évet, ismét szeretném és fontosnak tartom kihangsulyozni, hogy a hivatal
munkatarsai torekednek az tgyfélbarat tgyintézésre. Azt is el kell ismerni, hogy munkatarsaimnak
egyre novekvé kovetelményeknek kell megfelelniik, ami egyrészt a folyamatosan valtozo
jogszabalyi feltételeknek koszonhets, masrészt a képvisel6-testiilet és a lakossag egyre nagyobb
elvarasabol adodik.

A hivatal személyi allomanya 2019-es év soran is torekedett arra, hogy a mai kozigazgatassal
szemben tamasztott koévetelményeknek, az olykor hektikusan valtozé jogszabalyoknak
megfeleljen, munkajaval a teleptilés lakossagat szolgalja és az 6nkormanyzat tevékenységét segitse.
Természetesen a feladatok ellatdsa soran oOhatatlanul kovetink el hibikat, de az elmult évek
ellenérzéseinek eredményei, az esetlegesen masodfokra eljuté tigyek kimenetelei mind azt
mutatjak, hogy a kollégak j6 szinvonalon dolgoznak. Munkajukat ezdton is szeretném nekik

megkdszénni.

Ko6szoném a képvisel6-testilet egész éves tamogatasat, a munkankhoz nyujtott segitséget és

kérem, hogy vitassa meg és fogadja el a hivatal 2019. évi beszamolojat.
2. ELOZMENYEK, A TARGYALANDO TEMAKORBEN HOZOTT KORABBI KEPVISELO-TESTULETI
DONTESEK, ES AZOK VEGREHAJTASANAK ALLASA

3. JOGSZABALYI HIVATKOZASOK
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. toérvény

4. KOLTSEGKIHATASOK, ILLETVE A KIADAS FEDEZETET BIZTOSITO KOLTSEGVETESI SOR
MEGNEVEZESE

Koltségkihatasa nincs

5. AZ ILLETEKES BIZOTTSAG VELEMENYE

Humaniigyi bizottsag véleménye:

Pénztgyi és Teleptilésfejlesztési bizottsag véleménye:

6. HATAROZATI JAVASLAT
Orbottyan Varos Onkormanyzat Képviselg-testiiletének
.......... /2020. (II. 26.) szamu hatarozata az Otrbottyani

Polgarmesteri  Hivatal 2019. évi munkajarol  szolo
beszamoldjarol
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Orbottyin Viros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a jegyzé
beszamoldjat a Polgarmesteri Hivatal 2019. évi munkajarol

elfogadja.
FelelGs: jegyz6
Hataridé: azonnal

Orbottyan, 2020. februar 14.

el6terjeszté:

Gallné Mez6si Szilvia
jegyz6
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