Egységes szerkezetbe foglalva a 2021. december 16. napi hatalyos allapot szerint.

Gallné Mez6si Szilvia jegyz6

Orbottyan Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
8/2019. (X. 31.) 6nkormanyzati rendelete
Orbottyan Varos Onkormanyzatanak szervezeti és miikdési szabalyzatarol
egységes sgerkezetben a 20/2021. (XI1.15.) onkormanyzati rendelettel

Orbottyan Varos Onkormanyzat képvisel-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében ka-
pott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott fel-
adatkorében eljarva Orbottyan Varos Onkormanyzatinak szervezeti és mikodési szabalyairdl az
alabbiakat rendeli el:

I. fejezet
Az 6nkormanyzat

1. Az 6nkormanyzat hivatalos adatai

1§

(1) Az é6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Orbottyan Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban:
onkormanyzat).

(2) Az énkormanyzat székhelye: 2162 Orbottyan, F6 1t 99.

(3) Az énkormanyzat mikodési teriilete: Orbottyan Varos kézigazgatasi teriilete.

(4) Az onkormanyzat képvisel6-testilete (tovabbiakban: képvisel6-testiilet) az 6nkormanyzat ma-
kodése, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozo tgyek dontésre
val6 el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara egységes hivatalként 1ét-
rehozza az Orbottyani Polgarmesteri Hivatalt (tovabbiakban: hivatal), melynek székhelye: 2162
Orbottyan, Fé ut 99.

(5) Az 6nkormanyzati feladatok ellatasat a képvisel6-testillet és szervei:
a) a polgarmester,
b) a Humanigyi Bizottsag,
c) a Pénzigyi és Teleptilésfejlesztési Bizottsag,
d) a Kulturalis, Kérnyezetvédelmi és Sport Bizottsag,
e) a hivatal,
f) ajegyz6 és
g) arendelet 3. fiiggelékében felsorolt tarsulasok
utjan biztositja.

2.§

(1) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszl6 és a pecsét.

(2) A cimer és a zasz16 lefrasat, hasznalatanak rendjét kiloén 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.

(3) Az 6nkorményzat hivatalos pecsétie kor alaku, benne ,,Orbottyan Varos Onkormanyzata” kor-
felirat helyezkedik el, melynek kézepén Magyarorszag cimere talalhato.

(4) Az onkormanyzat hivatalos pecsétjét kell hasznalni a képvisel6-testiilet és a képvisel6-testiilet
bizottsagainak munkdja soran készilt dokumentumokon, a képviselS-testilet altal adomanyo-
zott okleveleken, valamint az 6nkormanyzat kapcsolatait r6gzité dokumentumokon.

(5) A polgarmester hivatalos pecsétie kér alakd, benne ,,Orbottyan Varos Polgarmestere” kérfel-
irat helyezkedik el, melynek k6zepén Magyarorszag cimere talalhato.

(6) Ajegyz6 hivatalos pecsétje kor alaku, benne ,,Orbottyan Viros Jegyzbje” korfelirat helyezkedik
el, melynek kézepén Magyarorszag cimere talalhato.
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3.§

(1) 'Az 6nkormanyzat hivatalos lapija az ,,Orbottyani Hirmondé” cim Gjsag.
(2) Az onkormanyzat hivatalos lapjat az 6nkormanyzat minden beépitett teleptilési ingatlanra, va-
lamint az 6nkormanyzat intézményeinek egy példanyban téritésmentesen koteles eljuttatni.
(3) Az 6nkormanyzat hivatalos lapja tartalmazza kilénésen:
a) a képviselS-testiilet f6bb dontéseit, azok lényeges elemeit,
b) koézérdekl 6nkormanyzati és kozigazgatasi informaciokat,
c) fontosabb tarsadalmi eseményeket.
(4) Az 6nkormanyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fazni és két évenként be kell kéttetni.

4.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapja a www.orbottyan.hu.
(2) A honlap tartalmazza killénésen:
a) az informacidés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXII.
torvény 1. mellékletében meghatarozott adatokat,
b) a képviselS-testiileti tlések elSterjesztéseit, jegyzEkonyveit,

o °’
d) a hatalyos rendeleteket,
e °

f) akozérdekd hireket,

2) a teleptlésre jellemzb egyéb adatokat és

h) azon adatokat, informacidkat, melyeket 6nkormanyzati tigyekben a polgarmester, hivatali
Ugyekben a jegyz6 engedélyezett.

5.§

Az 6nkormanyzat altal alapitott kitiintetések és elismerd cimek adomanyozasanak szabalyait kiilon
onkormanyzati rendelet tartalmazza.

6.§

Orbottyan Varos testvértelepiilési kapesolatot tart fenn a szlovakiai Kaldsz telepiiléssel.

2. Az 6nkormanyzat feladata és hataskore

7.§

(1) Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a képviselS-testiiletet illetik meg.

(2) Az 6nkormanyzat a nagyobb gazdasagi teljesit6képességu, lakossagszamu telepiilési 6nkor-
manyzat szamara el6irt kotelez6 feladat- és hataskor ellatasat el6készitd eljaras lefolytatasat
kovetben, torvényben meghatarozott médon vallalhatja.

lMédositotta 2 20/2021. (XII.15.) 6nk. rendelet 1. §-a. Hatalyba lépett: 2021. december 16.
2 Hatélyon kivil helyezte a 20/2021. (XII.15.) 6nk. rendelet 5. § (1) bekezdése. Hatalytalan december 16-t6l.
3 Hatédlyon kivil helyezte a 20/2021. (XII.15.) 6nk. rendelet 5. § (1) bekezdése. Hatalytalan december 16-t6l.


http://www.orbottyan.hu/
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Az el6készité eljaras lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik.

Az eljaras keretében a bizottsagok véleményét ki kell kérni.

Az 6nként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast meghatarozo
pénzigyi tervben a fedezet biztositasaval egyidejileg kell allast foglalni.

8.§

A képvisel6-testilet az alabbi hataskoreit a polgarmesterre ruhazza at:

a) Humantgyi Bizottsag hataskorébe tartozo tigyekben a Humantgyi Bizottsag két tilése ko-
zott felmerild, 1étfenntartast veszélyeztetd siirgds sziikség esetén nyujtott rendkiviili tele-
pulési tamogatas megallapitasa,

b) koztemetés koltségeinek megtéritése aloli mentesités,

A képviselS-testillet az alabbi hataskoreit a Humantgyi Bizottsagra ruhazza at:

a) rendkivili teleptilési tamogatas megallapitasa,

b) szocialis alapszolgaltatasokért fizetendo téritési dijjal Gsszefiiged méltanyossag gyakorlasa.

A képvisel6-testiilet az alabbi hataskoéreit a jegyzore ruhazza at:

a) eclhunyt személy eltemettetésének koltségeihez valé hozzajarulasként megallapitott rendki-
vili telepiilési tamogatas nyujtasa,

b) telepiilési tamogatas megallapitasa,

¢) az 1 évidStartamot nem meghalado kozteriilet-hasznalati engedély kiadasa,

d) akozosségi egyiittélés alapvets szabalyainak betartatasa.

A képvisel6-testilet az atomenergiarol sz6l6 1996. évi CXVI. térvény 10/A. § (3) bekezdés )

pontja szerinti 6nként vallalt tajékoztatasi és ellen6rzési feladatait az Izotop Tajékoztatod Ellen-

6rz6 Tarsulas utjan latja el.

9.§

A képvisel6-testilet a polgarmester vagy barmely 6nkormanyzati képvisel$ javaslatara az 6n-
kormanyzati képvisel6k kozil egy £6 tanacsnokot valaszthat.

A tanacsnok megbizatasa hatarozott vagy hatarozatlan idére szélhat. A hatarozatlan id6re sz6l6
tanacsnoki megbizas megszinik

a) a tanacsnoki tisztségrdl torténd lemondassal,

b) a tanacsnoki tisztség képvisel6-testilet altali visszavonasaval, vagy

c) a telepiilési képvisel6 megbizatasa megszinésével.

A tanacsnok feladatkorét a képvisel6-testilet hatarozattal allapitja meg.

A tanacsnok a képvisel6-testiilet altal kapott megbizatasa alapjan végzett feladatok elvégzésérdl
évente koteles beszamolni a képvisel6-testiletnek.

II. fejezet
A képviseld testiilet szervei

3. A polgarmester és helyettesitése
10. §

A polgarmester megbizatasat f6allasban latja el.
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A polgarmester jutalmazasara a Pénziigyi és Teleptilésfejlesztési Bizottsag tesz javaslatot a kép-

visel6-testiletnek.

A polgarmester a jogszabalyokban meghatarozott feladatain kivil

a) biztositja az 6nkormanyzat demokratikus makodését, széles kért nyilvanossagat;

b) segiti a telepiilési képvisel6k, bizottsagok munkajat,

c) egyuttmiikodik a tarsadalmi szervezetekkel, killonosen a lakossag 6nszervez6dé kozossé-
geivel.

A polgarmester minden héten kedden 10.00 6rat6l 14.00 oraig tart tgyfélfogadast a hivatal

épuletében.

1. §

(1) A képvisel6-testiilet sajat tagjai kézil a polgarmester javaslatara a polgarmester helyettesitésére,

munkajanak segitésére egy alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban, a polgarmester iranyitasaval latja el az irasban

meghatarozott feladatait.

(3) Az alpolgarmester tevékenységérél minden évben beszamol a képvisel6-testiiletnek.
(4) Az alpolgarmester jutalmazasara a polgarmester tesz javaslatot a képvisel6-testiiletnek.
(5) Az alpolgarmester minden honap elsé hétféjén 17.00 6ratdl 18.00 oraig tart tgyfélfogadast, a

©)

hivatal épiiletében.

12.§

A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejd betoltetlensége vagy egyidejd tartds aka-
dalyoztatasa esetén a képvisel6-testiilet Glését a képvisel6-testilet legidSsebb tagja (a tovabbi-
akban: korelnok) hivia 6ssze és vezeti az e rendeletben meghatarozottak szerint.

(2) Tartos akadalyoztatasnak minésul:

M

2
3)

)

®)

a) 30 napot meghalado6 betegség,
b) 30 napot meghaladé6 szabadsag.

4. A képviselG-testiilet bizottsagai
13. §

A képvisel6-testiilet dontéseinek elGkészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére, va-
lamint ellenérzésére harom allando bizottsagot hoz létre, melyeknek képvisel6 és nem képvi-
sel6 jogallasu tagjai vannak.

Az allando bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a képvisel6-testiilet tevékenységét és
munkdjanak eredményességét.

A bizottsag altal el6készitett elSterjesztés el6addja a képvisel6-testiilet Glésén a bizottsag el-
noke, alelnoke vagy az elndk altal felkért bizottsagi tag. Az el6terjesztéshez kapcsolodd szakmai
bizottsagi hatarozatokat a soron kovetkez6 képvisel6-testileti tilésen ismertetni kell.

A bizottsagi elnok koteles a képvisel6-testiilet munkatervének elfogadasa utan a kévetkezs
rendes bizottsagi iilésre a bizottsdg munkatervét elSterjeszteni. Ennek elmaradasa esetén a bi-
zottsag elndkének egyhavi bizottsagi elnoki tiszteletdij megvonasardl a képvisel6-testiilet mi-
nésitett tobbséggel dont.

Az allando bizottsagok munkaterv szerinti rendes tiléseiket a képvisel6-testiilet tlését megel6z6
héten tartjak a hivatal tanacstermében.
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A bizottsag elnoke, annak indokoltsaga esetén a bizottsag tilését az 6nkormanyzat székhelyétél
eltérs helyre is 6sszehivhatja.

14.§

A hatarozatképesség biztositasa érdekében a bizottsag tagja a bizottsag elnckének, a bizottsag
elndke a bizottsag elndkhelyettesének a bizottsagi tlés meghivéjaban koézolt kezdési idépont
el6tt legalabb két nappal koteles {rasban jelezni, ha a bizottsag tlésén nem tud részt venni.
Amennyiben a bizottsagi tag teleptilési képvisel6 a fél éven beliil 6sszehivott rendes bizottsagi
tlések tobb mint a felén barmely okbdl nem vett részt, a bizottsag elndke a polgarmesternél
kezdeményezi a teleptilési képvisel6 bizottsagi tagsaganak megszintetését és Uj bizottsagi tag
jelolését.

Amennyiben a bizottsag nem képvisel6 jogallasu tagja a fél éven beliil 6sszehivott rendes bi-
zottsagi tlések tobb mint a felén barmely okbdl vagy 1 éven belil két Glésen igazolatlanul nem
vett részt, bizottsagl tagsaga megszinik. Ebben az esetben a polgarmester a soron kévetkezd
képvisel6-testiileti Gilésen a bizottsag elndke véleményének kikérésével Gj tagra tesz javaslatot.

5. A bizottsagok miikodésének szabalyai
15. §

A bizottsag tlését az elndk hivja Ossze és vezeti. A bizottsag tagjai maguk kézil az elndk mun-
kajanak segitésére és az elnok akadalyoztatasa esetén az elnok helyettesitésére alelnokot valasz-
tanak. Bizottsagi alelnck csak teleptilési képviseld lehet.

Igazolatlan tavollét esetén a bizottsagi elndk és a bizottsag tagja az 6nkormanyzati képvisel6-
nek, a bizottsagi elndknek és tagnak, tovabba a tanacsnoknak jaré tiszteletdijrol és természet-
beni juttatasrol szolé onkormanyzati rendeletben megallapitott tiszteletdijra nem jogosult.
Amennyiben targyhoban tobb bizottsagi tilésre is sor keriilt, a tiszteletdj folydsitasa a tavollét
mindsége alapjan torténik.

A megvalasztott bizottsagi alelnok nevét a bizottsag elndke koteles a megvalasztasat kovetd 8
napon belill a polgarmesternek bejelenteni, aki a soron kovetkezé tGlésén tajékoztatja a képvi-
sel6-testiletet.

A bizottsag tGlésére meg kell hivni:

a) a bizottsag tagjait,

b) a polgarmestert,

c) azalpolgarmestert,

d) a telepiilési képviselSket,

e) ajegyzot és

f) a targyalt napirendi ponthoz kapcsolddoé érintetteket.

A bizottsagi ilés meghivojat és a napirendi pontok el6terjesztéseit a bizottsag tilése elott leg-
kés6bb 4 nappal a bizottsagi tlésre meghivottaknak meg kell kiildeni. A bizottsagi tilés meghi-
voéjat a helyben szokasos modon nyilvanossagra kell hozni.

Kotelez Osszehivni a bizottsagi tilést a képvisel6-testiilet dontése alapjan vagy a polgarmester
inditvanyara vagy a bizottsagi tagok kétharmadanak inditvanyara.

A polgarmester, az alpolgarmester, a telepiilési képvisel6, a képvisel6csoport vezetSje és a
jegyz6 javaslatot tehet a bizottsag feladatkdrébe tartozo tigy megtargyalasara. A bizottsag el-
noke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi tlése elé terjeszti, melyre koteles meghivni az in-
ditvanyozot is.

16. §
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A bizottsag tevékenységérol évente beszamol a képviselS-testiiletnek. A beszamolo elmaradasa
esetén a bizottsag elndkének egyhavi bizottsagi elndki tiszteletdfj megvonasarodl a képvisel6-
testiilet mindsitett tobbséggel dont.

A bizottsag zart ilésén a bizottsagi tagokon, képvisel6kon, polgarmesteren, jegyzon, aljegyzén
és a jegyzokonyvvezetdn kiviil csak az a személy vehet részt, aki a targyalt napirendi pontban
érintett.

A bizottsagok az egymas feladatkorét érinté tevékenységiik soran egyiittmikodnek és elndke-
iken, illetve a képviselS-testiilet ilésein keresztil tajékoztatjak egymast.

17.§

Két vagy tobb bizottsag részvételével egytittes bizottsagi iilés is tarthato, ha errdl a bizottsagok
elnokei megallapodnak, illetve abban az esetben, ha a képvisel6-testiilet dontése értelmében
egytttes ulést kell tartani.

Az egylittes bizottsagi tlést a bizottsagi elnokok egytittesen hivijak 6ssze és megallapodas alap-
jan jelolik ki a levezetd elndk személyét.

Az egyiittes Ulésen az egyes napirendi pontokrdl bizottsagonként kiilon kell szavazni.

18. §

A képvisel6-testiilet az altala sziikségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat ellatasara ide-
iglenes bizottsagot hoz létre.

Az ideiglenes bizottsag tagjait a képvisel6-testilet valasztja meg mindsitett tobbséggel.

Az ideiglenes bizottsag legfeljebb 6t tagbdl allhat. A bizottsagi tagok tébb mint a felét a képvi-
sel6-testiilet tagjaibdl kell megvalasztani. A nem képvisel§ testileti tagok személyére is a pol-
garmester tesz javaslatot.

Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetve az errdl sz6l6 jelentés kép-
visel6-testilet altal torténd elfogadasaig tart.

Amennyiben az ideiglenes bizottsag mikoédése a 30 napos id6tartamot meghaladja, a bizottsag
elndke a képviselS-testiilet altal meghatarozott dijazasra jogosult.

6. Humantigyi Bizottsag
19.§

A Humantigyi Bizottsag feladata az egészségiigyi, szocialis és csaladiigyi, koznevelési és kozok-

tatasi igyekben, feladatkorokben a képvisel6-testiilet dontéseinek el6készitése, a dontések vég-

rehajtasanak ellenérzése, tovabba a képviselS-testulet altal atruhazott hataskérok gyakorlasa.

A Humantigyi Bizottsag 5 tagi: 3 képvisel6 és 2 nem képvisel6 jogallasa taggal.

A Humantgyi Bizottsag munkaterv szerinti rendes tlését a képvisel6-testiilet tlését megel6z6

héten csttortoki napon tartja.

A Humantigyi Bizottsag feladatkorében kiléndsen:

a) részt vesz a szocialis, gyermekvédelmi, oktatasi és egészségligyi témaji rendeletek el6készi-
tésében, azok felilvizsgalataban,

b) zart Glés keretében elsé fokon dont — a képviselS-testiilet altal a koltségvetésben jovaha-
gyott eléiranyzatot figyelembe véve — az atruhazott hataskorokben,

c) figyelemmel kiséri az id6s emberek, a csaladok, a veszélyeztetett gyermekek helyzetét,

d) kapcsolatot tart az intézményvezetSkkel, a pedagégusokkal, a gyermekjoléti és csaladsegito
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szolgalattal, a haziorvosokkal, a gyermekorvossal, a fogorvossal és a védénokkel,

e) véleményezi az egészségligyi szolgaltatasokat vallalok palyazatat, tevékenységét,

f) figyelemmel kiséri az egészségligyi szolgaltatasok, a kbzegészségugy altalanos helyzetét,

@) javaslatot tehet a koltségvetés elbiranyzatainak megallapitasara, az intézmények sajat bevé-
telének hasznositasara, a targyi eszko6zok fejlesztésére, az év kozbeni elbiranyzat modosi-
tasra,

h) véleményezi a bizottsag hataskorébe tartozo dnkormanyzati feladatellatas rendszerét, javas-
latot tesz annak modositasara, tovabba véleményezi az intézményvezetd kinevezését,

¢

j) ellatja a munkatervében és a képvisel6-testiilet altal hatarozatban meghatarozott feladato-
kat, gyakorolja a képvisel6-testiilet altal a bizottsagra atruhazott hataskoroket.

k)
20. §

(1) A Humantigyi Bizottsag allasfoglalasaval nyudjthatok be:
a) a koznevelési, szocialis, egészséglgyi és gyermekjoléti feladatokat ellaté intézmények 1éte-
sitésérdl, megsziintetésérdl, az intézményvezetdk kinevezésérdl, ©
b) ’
c °*
d) a koltségvetésrol
52016 elbterjesztés.
(2) A Humantigyi Bizottsag nyujtja be
a) a szolgaltatastervezési koncepciorol,
b) a helyi esélyegyenl6ségi programrol
520616 elbterjesztést.

7. Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
21.§

(1) A Pénziigyi és Telepulésfejlesztési Bizottsag feladata
a) a pénzigyi, gazdasagi, telepiilésfejlesztési,
b) az tgyrendi és a nem pénziigyi természett ellendrzési,
¢) akoézrendvédelmi,
d) akommunikaciéval kapcsolatos, valamint
e) integracios és a teleptilés kilkapcsolati
kérdéskoroket tartalmazo képvisel6-testileti dontéseinek el6készitése, a dontések végrehajta-
sanak ellendrzése, tovabba a képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskorok gyakorlasa.

(2) A Pénzugyi és Teleptilésfejlesztési Bizottsag hataskorébe tartozik a helyi 6nkormanyzati kép-
visel6k 6sszeférhetetlenségének kivizsgalasa, valamint a vagyonnyilatkozatok vizsgalata, nyil-
vantartasa, kezelése és Grzése is.

Hatélyon kivil helyezte a 20/2021. (XIL.15.) 6nk. rendelet 5. § (1) bekezdése. Hatalytalan december 16-t6l.
Hatélyon kivil helyezte a 20/2021. (XII.15.) 6nk. rendelet 5. § (1) bekezdése. Hatalytalan december 16-t6l.
Modositotta a 20/2021. (XII.15.) énk. rendelet 2. §-a. Hatdlyba 1épett: 2021. december 16.

Hatélyon kivil helyezte a 20/2021. (XII.15.) 6nk. rendelet 5. § (1) bekezdése. Hatalytalan december 16-t6l.
Hatédlyon kivil helyezte a 20/2021. (XII.15.) 6nk. rendelet 5. § (1) bekezdése. Hatalytalan december 16-t6l.

0 N N N A
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(3) A Pénzigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag 5 tagu: 3 képviseld és 2 nem képvisel6 jogallasu
taggal.

(4) A Pénziigyi és Telepulésfejlesztési Bizottsag munkaterv szerinti rendes tlését a képvisel6-test-
tlet tlését megel6z6 héten szerdai napon tartja.

(5) A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag feladatkorében kiilondsen:

a)

b)

g)
h)

véleményezi és ellendrzi a koltségvetési elbiranyzatok teljesitését, a koltségvetési beszamo-
l6kat, a pénziigyi tervek koltségvetési elbiranyzatait, az éves koltségvetési terveket, azok
végrehajtasat, az 6nkormanyzat bevételi forrasait, a helyi adok kivetését, beszedését, 6n-
kormanyzati intézmények alapitasat, 6sszevonasat és megsziinését,

véleményezi és ellendrzi az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodast, figyelemmel ki-
séri az 6nkormanyzati vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat,
véleményezi az Onkormanyzati vallalkozas inditasat, az abban valé részvételt, a megallapo-
das tervezeteket, megkereséseket az 6nkormanyzati vagyon elidegenitése, cseréje, jelzalog-
jog létesités targyaban,

véleményezi az 6nkormanyzati érdekeltségl gazdasagi tarsasag alapitasat, belépés, beolva-
das, kilépés és megszinés indokoltsagat, 6nkormanyzati alapitvany létrehozasat és meg-
szinését,

el6késziti a hitelfelvételrdl szol6 elSterjesztést, vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi
megalapozottsagat, ellenérizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend
és bizonylati fegyelem érvényesitését,

el6késziti a teleptilésfejlesztéssel kapcsolatos beruhazasokhoz, valamint a teleptilésszerke-
zeti és teleptilésrendezési feladatokhoz fz6d6 képvisel6-testiileti dontéseket, valamint el-
lenérzi azok végrehajtasat,

javaslatot tesz az Onkormanyzat bevételeire, kiléndsen az ingatlangazdalkodas soran ke-
letkez6 bevételekre, helyi adokra, lakbérekre, bérleti dfjakra, kozteriilet hasznalat dijakra,
véleményezi az Oonkormanyzati rendelet-tervezeteket, javaslatot tesz a képviselS-testiilet
hatalyos rendeleteinek feliilvizsgalatara, modositasara és részt vesz azok el6készitésében,
a helyi viszonyokra alkalmazott teleptilési blinmegel6zési és kdzbiztonsagi koncepciét dol-
goz ki és ellenérzi annak megvalosulasat, amelyrél beszamol évente a képvisel6-testiilet-
nek,

el6készitl a telepiilés nemzetk6zi kapesolataival 6sszefiiged, a teleptilésre haruld feladatok
ellatasat,

javaslatot tesz az 6nkormanyzat kommunikaciéjaval 6sszefliigeé koncepcionalis kérdések-
ben,

kapcsolatot tart az 6nkormanyzat pénziigyi vezetdjével, a helyi kbzrendvédelmi szervekkel,
helyi civil szervezetekkel és a testvérteleptilés vezetdivel,

gondoskodik a helyi, hazai és nemzetkozi és testvértelepiilési kapcsolatok apolasardl és
fenntartasarol,

ellatja a munkatervében és a képviselS-testilet altal hatarozatban meghatarozott feladato-
kat, gyakorolja a képvisel6-testiilet altal a bizottsagra atruhazott hataskoroket,

javaslatot tesz az utcanevek megvaltoztatasara, koztertiletek elnevezésére, tovabba vélemé-
nyezi az ezekre érkezett javaslatokat.”

22.§

(1) A Pénzigyi és Telepuilésfejlesztési Bizottsag allasfoglalasaval nyajthatok be

a)

az ingatlanok hasznositasarol,

? Moédositotta a 20/2021. (X11.15.) 6nk. rendelet 3. §-a. Hatdlyba lépett: 2021. december 16.
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az onkormanyzati vagyonnal torténé gazdalkodasrol,

a koltségvetésrol, a koltségvetés modositasarol,

a zarszamadasrol,

a koltségvetési beszamolorodl,

a helyi adokrol,

az onkormanyzati intézmények alapitasarol, 6sszevonasarol, megsziinésérol,
a hitelfelvételrdl,

az onkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagrol,

az 6nkormanyzati beruhazasrol,

az onkormanyzati rendeletekrdl, azok moédositasardl és feltlvizsgalatarol

52016 elbterjesztések.
(2) A Pénzugyi és Teleptlésfejlesztési Bizottsag nyujtja be:

a)
b)

0

a teleptilési képviselSk és a polgarmester 6sszeférhetetlenségérdl,
a vagyonnyilatkozatokrol,
a teleptilés binmegel6zési és kdzbiztonsagi koncepcidjardl

52016 elGterjesztéseket.

8. Kulturalis, Kérnyezetvédelmi és Sport Bizottsag
23. §

(1) A Kulturalis, Kornyezetvédelmi és Sport Bizottsag feladata a kulturalis, a kézmivel6dési, a
kornyezet- és természetvédelmi, valamint a sporttal kapcsolatos feladatokat, kérdéseket tartal-
maz6 képvisel6-testiileti dontések el6készitése, a dontések végrehajtasanak ellenbrzése.

(2) A Kulturalis, Kérnyezetvédelmi és Sport Bizottsag 7 tagu: 4 képviseld és 3 nem képviseld jog-
allasu taggal.

(3) Az Kulturalis, Kornyezetvédelmi és Sport Bizottsag munkaterv szerinti rendes tilését a képvi-
sel6-testilet tlését megel6z6 héten keddi napon tartja.

(4) A Kulturalis, Kérnyezetvédelmi és Sport Bizottsag feladatkérében killonésen:

)
b)

)
d)

0

g

részt vesz a kulturalis és sport témaju 6nkormanyzati rendeletek el6készitésében, azok fe-
lulvizsgalataban,

kapcsolatot tart a kézmuvel6dési intézmény vezetdjével, a sportszervezetek vezetbivel, a
sportlétesitmény kezelGjével, a helyi kornyezetvédelmi szervezetekkel,

figyelemmel kiséri a sportlétesitmények mikodését, mas iranyd hasznositasat, a szabadid6s
és diaksport helyzetét,

javaslatot tesz emléktablak elhelyezésére, mtvészeti alkotas telepiilésen torténd elhelyezé-
sére, képzémivészeti és kulturalis rendezvények timogatasara, megrendezésére, palyaza-
tok benyujtasara, évfordulok meglinneplésére, tovabba véleményezi az ezekre érkezett ja-
vaslatokat,

tigyelemmel kiséri a teleptilés koztisztasagi allapotat,

javaslatot tesz a telepiilésen keletkezett kornyezeti és természeti karok enyhitésére, részt
vesz az erre vonatkozo6 rendelkezések kidolgozasaban,

javaslatot tesz a telepiilés kornyezetvédelmi és természetvédelmi koncepcidjara, mely alap-
jan programot készit a teleptilés kornyezetének és természeti értékeinek védelmére,
elGsegiti a teleptilésrendezési tervben foglalt kornyezetvédelmi és természetvédelmi szaba-
lyoknak megfelel6 teljestlést,

el6késziti a kornyezetvédelmet és a természetvédelmet érinté beruhazasokat, véleményezi
azokat, ellenérzi a megvaldsulast,

elkésziti a kbrnyezetvédelmi programot,
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ellatja a munkatervében és a képvisel6-testiilet altal hatarozatban meghatarozott feladato-
kat, gyakorolja a képvisel6-testiilet altal a bizottsagra atruhazott hataskoroket.

24.§

(1) A Kulturalis, Kérnyezetvédelmi és Sport Bizottsag allasfoglalasaval nyudjthatok be:

a) a kornyezeti és természeti karok enyhitésérol,

b) a kozmivel6dési, kulturalis és sporttevékenységet ellaté intézmények létesitésérol,
megszintetésérdl, az intézményvezetSk kinevezésérdl,

) a képzémuvészeti és kulturalis rendezvények timogatasarol, megrendezésérdl,

d) a telepiilés sportszervezeteinek, a szabadidés és didksport timogatasarol
52016 elbterjesztések.

(2) Az Kulturalis, Kérnyezetvédelmi és Sport Bizottsag nyujtja be:

a) a kornyezetvédelmi programrol,
b) mivészeti alkotas, emléktablak teleptilésen torténé elhelyezésérdl,
¢) akozmivel6dési és sportkoncepciorol

52016 elGterjesztéseket.

9. A jegyzd, aljegyz6
25. §

(1) A hivatalt a jegyz6 vezeti.
(2) A jegyz6 a jogszabalyokban foglaltakon felil a hivatal vezetésével, az 6nkormanyzat mikodé-
sével kapcsolatban az alabbi feladatokat latja el:

©)

a)
b)
<)
d)
c)
)
&y

h)
i

gondoskodik a képvisel-testilet elé keriil§ elGterjesztésekrdl, biztositja az eléterjesztések
magas szakmai szinvonalat és torvényességét,

biztositja a képvisel6-testiilet, a bizottsagok szervezési és tgyviteli tevékenységével kap-
csolatos feladatok ellatisat,

rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képvisel6-testiiletet és a bizottsagokat az 6n-
kormanyzat munkajat érint6 jogszabalyokrol, a polgarmesteri hivatal munkéjarol és az tigy-
intézésrol,

kezdeményezheti 6nkormanyzati rendelet alkotasat,

gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek nyilvantartasardl, a rendeletek egységes szerke-
zetbe foglalasarol,

javaslatot tesz a polgarmesternek az 6nkormanyzat munkéjanak szervezésében, a dontések
el6készitésében és végrehajtasaban a hivatal feladatainak meghatarozasara,

biztositja a hivatal mikoédéséhez szitkséges személyi, dologi és technikai feltételeket,
biztositja a hivatal dolgozodinak rendszeres szakmai képzését, tovabbképzését,

biztositja a hivatal igyrendjében és munkarendjében meghatarozott feladatok folyamatos-
sagat és zavartalansagat.

A jegyz6 kiemelt figyelmet fordit a hivatali apparatus tgyfélfogadasi munkajara, az tigyfélbarat
tgyintézés kbvetelményeinek betartasara, meghatarozza a munkavégzéssel kapcsolatos elvara-
sokat, folyamatosan ellendrzi a munkakéri lefrasok, a koztisztviselkkel szemben tdmasztott
etikai normak betartasat.

26. §
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A polgarmester — a jegyz6 javaslatara — a jegyz6 helyettesitésére, munkajanak segitésére egy
aljegyz6t nevezhet ki.

Az aljegyz0i tisztség betdltetlensége, a jegyz6i és az aljegyz6i tisztség egyideji betoltetlensége,
illetve egyidejd tartés akadalyoztatasuk esetén a jegyzoi feladatok ellatasara a polgarmester a
jegyz6 képesitési kovetelményeinek megfelel6 végzettséggel rendelkezé hivatali koztisztvisel6t
nevezi ki. A kinevezés hatarozott idére, de legfeljebb hat honap id6tartamra szol.

Tartés akadalyoztatasnak mindsil a 30 napot meghaladé betegség, valamint a 21 napot meg-
halad6 szabadsag,.

10. Polgarmesteri Hivatal
27.§

A hivatal bels6 szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munka- és tigyfélfogadasanak rendjét e ren-
delet 1. melléklete tartalmazza.

A hivatal a jegyz6 altal elkészitett és a képvisel6-testillet altal jovahagyott szervezeti és mako-
dési szabalyzat szerint makodik, amely a hivatal feladatait, a belsé szervezeti egységek és a
dolgozok kozotti munkamegosztast tartalmazza.

A telepiilési képvisel6, a képvisel6ecsoport a hivataltol a jegyz6 utjan igényelheti a képvisel6i, a
képvisel6csoporti munkahoz szitkséges tajékoztatast, tgyviteli kozremikodést, figyelembe
véve a hivatal rendes napi mikoédésének szabalyait. A jegyz6 az igényt megtagadhatja, ha a
tajékoztatas megadasa, illetve az tgyviteli kbzremtkodés biztositasa a hivatal rendes napi md-
kodését akadalyozza, valamint megtagadja, ha az jogszabalysértést eredményezne. Ez esetek-
ben a jegyz6t indokolasi kotelezettség terheli, amelyet 5 napon belul kézbesiteni kell a telepiilési
képviselonek, a képvisel6esoport vezetSiének.

A hivatal el6z6 évi munkajarol sz6l6 beszamolot a jegyzé minden év februar honapjaban ko-
teles a képvisel6-testiilet elé terjesztent.

11. A képviselGcsoport
28. §

A helyi 6nkormanyzati képviselSk és polgarmesterek valasztasan indul6 és mandatumot szerz6
azonos jelols szervezethez tartozo telepiilési képviselSk, tovabba a fliggetlen telepiilési képvi-
sel6k, képviselSi tevékenységiik Osszehangolasara képviselécsoportot (tovabbiakban: frakcio)
hozhatnak Iétre.

A frakci6 alakitasahoz legalabb harom teleptilési képviseld sziikséges.

Az ugyanazon jelol6 szervezethez tartozo teleptilési képvisel6k csak egy frakciot alakithatnak.
Egy telepiilési képvisel6 egy idében csak egy frakcionak lehet tagja.

Az a teleptilési képviseld, akinek frakciotagsaga megsziinik a tagsag megszinésétdl szamitott 2
hoénap elteltével barmely frakcidhoz csatlakozhat.

A jelolé szervezethez tartozo teleptilési képviselSk altal létrehozott frakciohoz barmely telepii-
1ési képviselS csatlakozhat.

29.§
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A frakcié vezetbje a frakcié megalakulasat vagy megsziinését, valamely telepiilési képvisel6
frakcioba val6 belépését, tovabba valamely frakcidtag tagsaganak megsziinését 10 napon beliil
irasban koteles bejelenteni a polgarmesternek. A polgarmester a bejelentésrdl a képvisel6-test-
tlet soron kévetkezo tilésén tajékoztatja a képviselS-testiletet.

A megalakulasra vonatkozo bejelentésnek tartalmaznia kell:

a) a frakci6 elnevezését,

b) a frakciovezetd és a frakcidvezetS-helyettes nevét és

c) a frakcio tagjainak névsorat.

A frakci6 a frakciora vonatkozo jogokat a bejelentést kovetéen gyakorolhatja.

Megszlnik a frakcio, ha

a) tagjainak szama 3 {6 ala csOkken vagy

b) a frakci6 ezt dontésében kimondja.

30. §

A frakci6 elnevezésérdl a frakcié 6nalléan dont.

A frakci6 tagjai kozil képvisel6csoport-vezetSt (tovabbiakban: frakciévezetd) valaszt. A frak-
ciot a frakcidvezetd, akadalyoztatasa esetén a frakcio altal erre megvalasztott tag képviseli.

A frakcié mikodési szabalyait a magasabb szintl jogszabalyok és e rendelet keretei k6zott 6n-
all6an hatarozza meg.

12. Az 6nkormanyzat tarsulasai
31.§

Az onkormanyzat feladat- és hataskoreinek hatékonyabb, koltségtakarékosabb és célszertibb
ellatasa érdekében tarsulast hozhat létre vagy tarsulashoz csatlakozhat.

Az 6nkormanyzat e rendelet 3. fuggelékében felsorolt tarsulasok tagja.

A tarsulasi tanacsba az 6nkormanyzat képvisel6-testilete a polgarmestert delegalja.

III. fejezet
KépviselS-testiilet miikodése

13. A képvisel6-testiilet tilései
32.§

A képvisel6-testiilet tagjai a polgarmester és a telepiilési képviselok. A képvisel6-testiilet 1ét-
szama 9 f6.

A képvisel6-testillet alakuld, rendes és rendkiviili tlést, valamint kézmeghallgatast tart.

A polgarmester a képvisel6-testiileti tilés vezetése soran:

a) megallapitja az Glés hatarozatképességét,

b) javaslatot tesz a jegyz6konyv-hitelesiték személyére,

¢) beszamol a lejart hataridejd 6nkormanyzati dontések végrehajtasanak allasarol,

d) tajékoztatast ad az el6z6 képviselSt-testileti tlés Ota tett intézkedésekrdl,

e) felkéri a képviselo-testiilet tagjait, nyilatkozzanak arrdl, hogy kivannak-e élni a napirend



Egységes szerkezetbe foglalva a 2021. december 16. napi hatalyos allapot szerint.

Gallné Mez6si Szilvia jegyz6

elétti felszolalas, illetve a kérdés vagy interpellacié el6terjesztésének a lehetSségével,
f) ismerteti az irasban benyujtott kérdéseket, interpellaciokat,
2) el6terjeszti az tlés napirendjét, az esetleges modositasi javaslatokat,
h) napirendi pontonként megnyitja, levezeti, 6sszefoglalja és lezarja a vitat,
1) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot és kihirdeti a hatarozatot,
) gondoskodik a képvisel6-testiileti iilés rendjének fenntartasarol.

33.§

A képvisel6-testiilet alakuld ilését a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLX-
XXIX. térvény rendelkezései figyelembevételével tartja.

©)
@)

Q)
2

)

)

M

2

34.§

A képviselS-testilet sziikség szerint, de évente legalabb kilenc rendes tlést tart, lehetbleg az
elfogadott munkaterv szerint.
A képvisel6-testiilet a munkaterv szerinti rendes tléseit lehetéség szerint szerdai napokon a
hivatal tanacstermében tartja.

35.§

A képvisel6-testiilet Glését a polgarmester hivja Gssze és vezeti.

A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejd betoltetlensége vagy tartds akadalyoz-
tatasuk esetén a képviselS-testlet tilését a korelnk hivja Gssze és vezeti.

A képvisel6-testilet tilésén tanacskozasi joggal részt vehetnek a képvisel6-testlet allandé bi-
zottsagainak nem képvisel6 jogallasu tagjai, a targyalt napirendi ponthoz kapcsolédéan meghi-
vott érintettek.

A képvisel6-testilet lésén tevékenységi korében tanacskozasi jog illeti meg a jogszabalyokban
foglaltaknak megfeleléen bejegyzett, Orbottyan Varos kozigazgatasi teriiletén legalabb két éve
mikodé onszervez6ds kézosség képvisel§jét. Az Onszervez6dé kozosséget a tanacskozasi jog
abban az esetben illeti meg, amennyiben a hivatalban vezetett ,,érbottyéni Onszervezds Ko-
z6sségek Nyilvantartasaba” formanyomtatvanyon irasban felvételét kéri.

36. §

A képvisel6-testilet tlésének meghivéjat, és a bizottsagok napirendjén nem szereplé elSter-
jesztéseket legkésSbb 3 nappal a képvisel6-testiilet tlése el6tt meg kell killdeni a képvisel -
testiilet tagjainak és a képvisel6-testiilet tilésén tanacskozasi joggal rendelkezé személyeknek
valamint az 6nkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni.

Az ulés meghivéjat kikildésének napjan a hivatal hirdet6tablajan ki kell fiiggeszteni.

37.§
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A képvisel6-testiilet adott évi rendes tléséinek tervezett idépontjat a képvisel-testiilet altal

elfogadott éves munkaterv tartalmazza. A polgarmester a munkatervben meghatarozott képvi-

sel6-testileti 1lés id6pontjat legteljebb egy alkalommal legfeljebb 15 nappal halaszthatja el, to-

vabba annak meghatirozott napirendjeit megvaltoztathatja.

Az éves munkaterv tervezetét a jegyz6 javaslatai alapjan a polgarmester allitja Ossze és terjeszti

a képvisel6-testiilet elé, legkés6bb a targyévet megel6z6 év utolso rendes tilésén.

A munkaterv 6sszeallitasanal figyelembe kell venni:

a) ajogszabalyokbdl és a képviselS-testulet sajat dontéseibdl adodo feladatokat,

b) a teleptilési képviseld, a képvisel6-testiilet bizottsagai, a frakcid, az intézményvezetSk, a
tanacskozasi joggal rendelkezé 6nszervez6dé kozosségek képviselbinek javaslatait.

A munkaterv tartalmazza:

a) az ulések id6pontjat (honap, nap, éra, perc),

b) az adott tilésen targyaland6 napirendeket,

c) az elbterjeszté megnevezését,

d) az el6terjesztést targyald bizottsag megnevezését,

Az elfogadott munkatervet a teleptilés honlapjan kézzé kell tenni.

38.§

A képvisel6-testiilet tlésének nyilvanossagat ugy biztositja, hogy a képvisel6-testillet tilésén —
a zart ulés kivételével — barki, el6zetes bejelentkezés nélkiil részt vehet.

A képvisel6-testilet tilésén résztvevéknek be kell tartani a szervezeti és mikodési szabalyzat-
ban foglalt magatartasi szabalyokat.

A képvisel6-testilet tlésén a résztvevék — a zart iilés kivételével — el6zetes bejelentés alapjan
kép- és hangfelvételt készithetnek.

39.§

A képvisel6-testiilet iilése hatarozatképes, ha az tilésen a teleptilési képvisel6k koztl 5 £6 jelen
van.

A hatarozatképesség biztositasa érdekében a képviselS-testiilet tagja a képviselS-testileti iilés
meghivéjaban kozolt kezdési idGpont elétt legalabb két nappal koteles irasban jelezni a polgar-
mesternek, ha a képviselS-testiilet tilésén nem tud részt venni. Igazolatlan tavollétnek mindstil
e jelzés elmulasztasa.

Igazolatlan tavollét esetén a képviselS-testilet tagja az dnkormanyzati képviselének, a bizott-
sagi elndknek és tagnak, tovabba a tanacsnoknak jaré tiszteletd{jrél és természetbeni juttatasrol
sz6l6 onkormanyzati rendeletben megallapitott tiszteletdijra nem jogosult. Amennyiben targy-
hoéban tébb bizottsagi vagy képviselS-testileti tlésre is sor kertlt, a tiszteletdij folyositasa a
tavollét minSsége alapjan torténik.

A hatarozatképességet az tlés kezdetén, tovabba barmely képviselS tavozasat vagy érkezését
kovet6en ismételten meg kell allapitani.

Hatarozatképtelenség esetén meg kell kisérelni a hatarozatképesség helyreallitasat. Amennyi-
ben a hatarozatképességet nem sikertl helyreallitani, a képviselS-testiilet tilését 7 napon beluli
idépontra ugyanazon napirendi pontok targyalasara ujra ossze kell hivni.

40. §
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A torvényi feltételeknek megfeleléen inditvanyozott képvisel6-testiileti tilést (tovabbiakban:
rendkiviili Glés) a polgarmester az inditvany benyujtasatol szamitott 15 napon beliili id6pontra
hivja 6ssze.

A 36. § (1) bekezdésben foglaltakat a rendkivili tlésre is alkalmazni kell azzal az eltéréssel,
hogy a kikiildési hataridé 1 munkanap.

Stirgbs, halasztast nem tdrd esetben a meghivé — a siirgésség okanak megjelolésével — a rend-
kivili tlés kezdete elStt 4 oraval is kikildheté barmilyen értesitési mod alkalmazasaval. Ez
esetben az el6terjesztés helyszini kiosztassal is megtehetd, de a hatarozati javaslatot legkésébb
az Ulés megkezdésének idépontjaig a képvisel6knek irasban kézhez kell kapniuk.

A rendkiviili iilés el6terjesztéseire egyebekben a stirgésségi inditvanyra vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni.

14. Napirend el6tti hozzaszoélasok
41.§

A képvisel6-testiilet tagja a képviselS-testilet tlésén az dnkormanyzat hataskérébe tartozo
tgyekkel kapcsolatban napirend el6tt felszolalhat, tovabba a polgarmesternek, a teleptilési kép-
viselének, a jegyzének és az intézményvezetdnek kérdést tehet fel és interpellalhat.

A kérdést, interpellaciot a képvisel6-testileti tilés meghivojaban kozolt kezdési idépont el6tt
két nappal lehet irasban benyujtani a polgarmesterhez. A polgarmester a kérdést, interpellaciot
haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

Az {rasban benyujtott kérdésre, interpellaciora a képvisel6-testiilet soron kovetkezé rendes tilé-
sén érdemi valaszt kell adni. A képviselS-testulet tilésén széban feltett kérdésre, interpellaciéra
a valaszt a képviselS-testillet tlésén meg kell adni legfeljebb 5 percben, amennyiben a kérdés
cimzettje jelen van és arra érdemi valaszt tud adni. Amennyiben a széban feltett kérdésre, az
interpellaciora a képvisel6-testtlet tilésén érdemi valaszt a cimzett nem tud adni, akkor a valaszt
irasban 10 napon belul meg kell kiildeni.

A polgarmester a képvisel6-testillet tlésének kezdetekor tajékoztatast ad az irasban benyujtott
kérdésekrdl, interpellaciokrol.

A kérdés, interpellaci6 a képvisel6-testiilet tilésén a napirendi pontok megtargyalasa el6tt tehetd
fel.

A kérdésekrdl, interpellaciokrél a jegyz6 kilon nyilvantartast vezet.

42.§

A telepiilési képvisel, a frakcidvezetd a képvisel6i munkaval 6sszefiiged, az 6nkormanyzat
feladat- és hataskorét érint6, a napirenden nem szereplé témaban 3 perc idétartamban napirend
el6tt felszolalhat.

A napirend el6tti felszélalasrol a képvisel6-testiilet dontést nem hoz.

43.§

Kérdés az 6nkormanyzat hataskorébe tartozo szervezeti, mikodési, dontési, el6készitési jellegti
témaban tehet6 fel 2 perc idétartamban.
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(2) A kérdésre adott valaszrol a képvisel6-testiilet nem hataroz.
4. §

(1) Interpellacié az 6nkormanyzat hataskérébe tartozo feladatok ellatasahoz szorosan kapcsolodod
targyban tehet6 fel.

(2) Az interpellaciéra adott valasz elfogadasardl el6szor az interpellalé nyilatkozik. Ha az interpel-
lal6 az interpellaciéra adott valaszt nem fogadja el, a képviselS-testilet vita nélkil egyszerd
tobbséggel dont. Amennyiben a képvisel6-testiilet az interpellaciora adott valaszt elutasitja,
egyszerd tobbséggel hataroz az interpellacié targyanak részletes kivizsgalasardl, melybe az in-
terpellal6 képvisel6t is be kell vonni.

(3) Az interpellaciéra irasban adott valaszt minden telepiilési képviselének meg kell killdeni.

(4) Az irasban megvalaszolt interpellacié elfogadasardl a képviselS-testiilet soron kévetkezé ren-
des tlésén dont.

15. Tanacskozas rendje
45. §

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarél a polgarmester gondoskodik, melynek keretében
a) figyelmezteti azt a hozzaszo6lot, akinek megfogalmazasa a tanacskozashoz nem ill6 vagy
sérti masok méltdsagat,
b) rendre utasitja azt a személyt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tanusit.
(2) Ha a képvisel6-testiilet tilésén olyan rendzavaras torténik, mely a tanacskozas folytatasat lehe-
tetlenné teszi, a polgarmester a képvisel6-testiilet tilésének félbeszakitasarol dont. A félbesza-
kadt ilés a tanacskozas rendjének helyreallitasa utan folytatodik.

46. §

(1) Az a képvisel6-testileti tag, aki
a) a tanacskozas méltosagat sérti vagy a képvisel6-testilet tagjat sérté kifejezésekkel illeti és
azt régtén vissza nem vonja, tovabba a sértettet, a képvisel6-testiiletet meg nem kéveti,
vagy
b) a tanacskozas rendjét a figyelmeztetés és rendreutasitast kovetden is zavarja
sz€ksértést kovet el.
(2) A széksértés megallapitasat a képvisel6-testiilet barmely tagja kezdeményezheti.
(3) A széksértés megallapitasarol a képviselS-testiilet vita nélkil mindsitett tobbséggel hataroz.
(4) A széksértés szankcionalasa rendbirsaggal torténik. Az egyazon képvisel6 altal megvalositott
széksértés rendbirsaga elsé alkalommal egyezer forint, a kévetkez6 alkalommal tizezer forint,
minden ezt kovets alkalommal Stvenezer forint.
(5) A rendbirsagot a birsagra kotelezett a hivatal hazipénztaraba fizeti be a széksértést megallapitd
képvisel6-testilet tilését kévetd 8 napon beldl.

47.§

(1) A képvisel6-testtlet tilésén 18 év alatti személy csak nagykorua kiséretében vehet részt. A 18 év
alatti személy magatartasaért a nagykoru kiséré felel.

(2) AztaképviselS-testilet ilésén megjelent allampolgart, aki a tandcskozas rendjét megsérti, meg-
zavarja, a polgarmester figyelmezteti, ennek eredménytelensége esetén a terem elhagyasara ko-
telezi.
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16. ElGterjesztések, tajékoztato
48. §

(1) Elé6terjesztésnek minéstul minden a munkatervbe felvett és az 14j, a tervezett napirenden feltli
dokumentum: a rendelet-tervezet, a hatarozat-tervezet.

(2) Eloterjesztés benyujtasara jogosult
a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) atémakor szerint illetékes bizottsag elnoke,
d) a frakci6 nevében a frakciévezeto,

e) a telepulési képviseld,

f) ajegyz6 és

g) az intézményvezeto.

(3) A benyujtott — munkatervbe felvett vagy azon kiviili — el6terjesztést a benyujtast koveto tlésre,
de legkésébb harminc napon belil a polgarmesternek a képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni.

(4) Azon beadvanyokrél, amelyek elbiralasara a képvisel6-testiilet rendelkezik hataskorrel, a pol-
garmester a benyujtast kovet6 harminc napon belil koteles elSterjesztést késziteni és azt a so-
ron kovetkezé képvisel6-testiileti tilésre targyalasra a képvisel6-testiilet elé terjeszteni.

(5) A képvisel6-testileti tlésre az eléterjesztést irasban kell benyujtani. Az irasbeli elGterjesztést
legkésébb a képvisel6-testilet tlését megel6z6 legelsé bizottsagi tlés el6tt legalabb 6t munka-
nappal korabban kell a jegyz6hoz eljuttatni, aki torvényesség észrevételt tesz.

(6) Az elterjesztd elSterjesztését a vita lezarasaig visszavonhatja.

49.§

Az elbterjesztés tartalmi elemet:

a) a targy pontos meghatarozasa,

b) a téma részletes és tényszeru kifejtése,

c) az elbterjeszto és az elSterjesztés készit6jének megnevezése,

d) azelézmények, a targykorben korabban hozott hatarozat pontos ismertetése,

e) a targykort szabalyozo jogszabalyok,

f) a végrehajtasért felel6s megjeldlése, tobb felelés esetén a feladatok végrehajtasanak koordina-
lasaért felel6s személy megjelolése,

@) avégrehajtasi hataridé megjelolése, amelyet évre, honapra és napra kell meghatarozni,

h) amennyiben a hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa folyamatos vagy azonnali te-
vékenységet igényel, a végrehajtas hataridejére a “folyamatos”, illetve “azonnal” megjel6lés al-
kalmazando,

1) pénzigyi kotelezettségvallalast is tartalmazé elSterjesztés esetén annak pontos forrasa és var-
hato Gsszege,

j) egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslat.

50. §

(1) A sturglsségi elterjesztést az elSterjesztés benyujtasara jogosultak nydjthatnak be.

(2) A stirgbsségi elbterjesztés — a siirgésség tényének révid indokolasaval — legkésébb a képvi-
sel6-testiileti tilést megel6z6 munkanap 10.00 6raig irasban nyujthaté be a polgarmesternél.

(3) A strgGsségi elterjesztés elemei megegyeznek az elSterjesztés elemeivel.

(4) A stirg6sségi elGterjesztést legkésébb az tilést megel6z6 munkanapon a meghivottaknak meg
kell kiilldeni.
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A képvisel6-testiilet a stirg6sségi elGterjesztés napirendre vételérdl a napirend elfogadasa el6tt
dont.

Amennyiben a képvisel6-testillet nem fogadja el a stirgésségi targyalasra iranyuld javaslatot,
ugy a stirg6sségi elSterjesztést a benyujto inditvanyara a soron kovetkezé képvisel6-testiileti
tlés napirendi javaslataban 6nall6 napirendi pontként kell szerepeltetni.

51.§

A polgarmester a képvisel6-testiilet rendes tilésén

a) beszamol a lejart ideja képviselS-testiileti hatarozatokrdl és a folyamatban 1évé palyazatok
és beruhdzasok allasarol,

b) a két képviselS-testilleti tlés kozott tett intézkedéseirdl tajékoztatja a képvisel6-testiiletet.

A polgarmesteri tajékoztatot lehetbleg két nappal a képvisel6-testiilet tilése el6tt ki kell kiildeni.

A beszamol6 elfogadasardl a képvisel6-testiiletnek donteni kell, a tdjékoztatordl a képviselS-

testiilet nem dont.

17. A napirend vitaja
52. §

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kilén-kilon nyit vitat,
amelynek soran az el6terjeszté a napirendhez a vita el6tt legfeljebb 3 percben szoébeli kiegészi-
tést tehet. A kiegészités nem ismételheti meg sz6 szerint az irasbeli elGterjesztést, ahhoz képest
4j informaciokat kell tartalmaznia.

Az elbterjesztés szobeli kiegészitése utan az elGterjesztést el6zbleg targyald bizottsag elndke,
tavollétében a bizottsag alelndke vagy a felkért bizottsagi tag ismerteti a képvisel6-testiilettel a
bizottsag véleményét az elSterjesztés targyarol.

A bizottsag véleményének ismertetése utan a frakciévezetd legfeljebb 5 percben ismerteti a
frakci6 allaspontjat.

Ezt kovetben a képviselS-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevék az elterjeszt6hoz
kérdéseket intézhetnek, az el6terjesztéshez hozzaszélhatnak, amelyekre az eléterjeszté koteles
valaszt adni.

A hozzaszélasokra a jelentkezés sorrendjében kertl sor, de a polgarmester soron kivili felszé-
lalast is engedélyezhet. A felszolalas idStartama legfeljebb 3 perc. Ha ugyanaz a személy, ugyan-
azon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzaszolasra jelentkezik, a polgarmester a masodik
¢és a tovabbi hozzaszolasokat 1 percre korlatozhatja. Az idS tullépése miatt az tlés vezetdje
megvonhatja a sz6t a felszolalotol.

A képvisel6-testiilet tlésén megjelent hallgatésag hozzaszolasi joganak megadasardl a képvi-
sel6-testilet dont. A hozzaszolas idétartama legfeljebb 3 perc lehet.

Ha a napirendi ponthoz tébb felszolalé nincs, az el6terjeszté valaszol az elhangzott kérdésekre,
észrevételekre, majd a polgarmester 6sszefoglalja és lezarja a vitat.

53.§

A napirendi pont targyalasa soran barmely képvisel6 egy alkalommal targyalasi sziinetet kérhet,
melyrol a képvisel6-testiilet vita nélkil dont.

Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az el6terjeszt6 vagy barmely képviselS-testileti tag
javaslatot tehet, de a javaslattevs koteles inditvanyat indokolni. Az inditvany elfogadasarol a
képviselS-testiilet vita nélktl dont.
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54. §

A képvisel6-testilet tlésén a képvisel6-testilet barmely tagja, valamint a jegyz6 tgyrendi javas-
latot tehet.

A polgarmester ebben az esetben a hozzaszolas jogat soron kiviil megadja.
Az tgyrendi javaslatrol a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.

Ugyrendi javaslatnak min6siil:

a) napirendi pont levételére,

b) napirendi pont targyalasanak sorrendjére,

¢) napirendi pont elnapolasara,

d) zart ilés elrendelésére,

e) aszavazas modjara és menetére,

f) e rendeletben foglalt szabalyok betartatasara,

2) aképvisel6 dontéshozatalbdl vald kizarasara,

h) avita lezarasara

iranyul6 javaslat.

Ugyrendi javaslatnak mindsiil kiilénésen a jegyz6 torvényességi észrevétele.

55.§

A képvisel6-testiilet tllésén az a jelen 1évé képvisel6 tehet személyes érintettség esetén meg-
jegyzést, aki a vita soran az 6t méltatlanul ért kritikat, megjegyzést kivanja megvalaszolni, to-
vabba, aki az allaspontjaval 6sszefiiggésben keletkezett félreértéseket szeretné eloszlatni.

A személyes megjegyzést legfeljebb 2 perces id6tartamban a vita lezarasat megel6z6en lehet
megtenni.

56. §

A képvisel6-testiilet tagja, a képviselS-testilet tlésén tanacskozasi joggal résztvevd és az el6-
terjesztd a vita lezarasaig az eléterjesztéshez modosité inditvanyt terjeszthet el6. A széban el-
hangz6 médosito inditvany alapjan megfogalmazott hatarozati javaslatot a médosité inditvany-
16l val6 szavazas el6tt sz6 szerint fel kell olvasni.

A modosito javaslatot annak el6terjesztGie a vita lezarasig visszavonhatja.

57.§

A polgarmester az elGterjesztésben szerepl és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a modositod és kiegészité javaslatokrol dont a testiilet
az elhangzas sorrendjében, majd az ezekrdl tortént dontés figyelembevételével modositott vagy
valtozatlanul hagyott inditvanyrél.

A személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettség elmulasztasa esetén a képvisel6-
testiilet soron kovetkezé Glésén dont a képviselS egyhavi tiszteletdijanak 50%-o0s megvonasa-
rol.

Minésitett tobbség esetén a javaslat elfogadasahoz 5 képvisel6-testiileti tag igen szavazata sziik-
séges.

Mindsitett tobbség sziikséges a torvényben meghatarozottakon kiviil:

a) az 6nkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval val6 rendelkezéshez,

b) alapitvany létrehozasahoz,

c) hitelfelvételhez,

d) kitinteté cim adomanyozasahoz,
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e) helyi népszavazas kifrasahoz,

f)  széksértés megallapitasahoz,

2) képviselS-testilet hataskoreinek atruhazasahoz, hataskor visszavonashoz

h) a bizottsagi elnok tiszteletdijanak megvonasahoz,

1) azideiglenes bizottsag létrehozasahoz.

A képvisel6-testiletnek dontése meghozatala utan ugyanazon testiileti tilésen adott napirendi
pont ismételt targyalasara és az tigyben mas dontés meghozatalara nincs lehet6sége.

18. A képviseld-testiilet dontései, a dontéshozatal tipusai
58. §

A képviselS-testiilet hatarozatait a naptari év elejétdl kezdédéen folyamatos szamozassal, arab
szammal és évszammal kell ellatni a kovetkezSk szerint: ,,Orbottyan Varos Onkormanyzat
KépviselS-testiiletének .../20... (...hé...nap) hatirozata”.

A képvisel6-testiileti hatarozatokrdl a jegyz6 sorszam szerinti és hataridés nyilvantartast vezet.
A jegyz6konyvbdl készilt hatarozat-kivonatok tervezetét annak elkészultét koveté 3 napon
beltl meg kell kiildeni a végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek a végrehajtas célja-
bol. A képvisel6-testiileti hatarozatokat, a jegyzokonyv elkészitését és hitelesitését kovetd 3
napon beltl el kell killdeni a végrehajtasaért felel6s személyeknek és szerveknek.

A képviselS-testiileti hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos el6terjesztéseket, jelentéseket a
jegyz6 a végrehajtast végzs személyek kozremtikdésével késziti el és a polgarmester terjeszti
a képvisel6-testiilet elé.

59. §

A képvisel6-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtasara 6nkormanyzati rendeletet alkot.
Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) a telepiilési képviseld,

b) a képviselS-testiilet bizottsaga,

¢) a polgarmester,

d) a frakcio,

e) ajegyzo,

f) atelepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezeteinek vezetdi, valamint

g) az onkormanyzati tarsulas tagjai.

Az 6nkormanyzati rendeletet a hivatal hirdetétablajan valo kiftiggesztéssel kell kihirdetni. A
kiftiggesztés idGtartama 30 nap.

60. §

A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
El6szor a javaslat mellett, majd az ellene szavazé képvisel6k, végiil a dontéstdl tartézkodok
szavaznak.

61. §
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(1) A képvisel6-testiilet név szerint szavaz, ha:
a) aztjogszabaly el6irja vagy
b) a polgarmester kezdeményezi vagy
¢) legalabb 2 teleptilési képvisel$ kezdeményezi.
(2) Név szerinti szavazaskor a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a jelen 1évé képvisel6k nevét. A
képvisel6 nevének felolvasasa utan ,,igen”, ,,nem” vagy ,,tartézkodas” kimondasaval szavaz.
(3) A név szerinti szavazas tényét és eredményét a jegyz6konyvben régziteni kell.

62.§

(1) Titkos szavazasra a képvisel6-testiilet barmely tagja javaslatot tehet. A titkos szavazasrél a kép-
visel6-testiilet vita nélkil dont.

(2) Titkos szavazashoz a képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatara egy elnokbdl és két taghol
allé szavazatszamlalo bizottsagot hoz létre, mely bizottsag gondoskodik a titkos szavazas lebo-
nyolitasarol.

(3) A szavazatszamlalo bizottsag egyik tagjat a polgarmester a képviselS-testiilet legnagyobb 1ét-
szamu frakci6jabol koteles jelolni.

(4) A szavazas szavazolapon, kiilon helyiségben torténik.

(5) A szavazoélapon fel kell tiintetni a szavazasra feltett kérdést, valamint az ,,igen”, ,,nem” és ,,tar-
tozkodas” megjeloléseket.

(6) A szavazolapot lezart boritékban kell atadni a szavazatszamlal6 bizottsagnak.

(7) A szavazatszamlalé bizottsag a titkos szavazasrol kiilon jegyzékonyvet készit, mely tartalmazza:
a) a szavazas helyét, napjat,

b) a szavazas kezd6 és befejezé id6pontjat,
©) aszavazas soran felmerult koriilményeket, megtett intézkedéseket,
d) aszavazas eredményét és
e) a szavazatszamlalé bizottsag tagjainak nevét és tisztségét.
(8) A jegyzékonyvet a szavazatszamlaléd bizottsag elndke és a jegyz6 irja ala.
(9) A titkos szavazas eredményét a szavazatszamlalé bizottsag elncke ismerteti a képvisel6-testiilet

tlésén.
(10) Eredménytelen szavazas esetén a titkos szavazast a kovetkezé képvisel6-testilleti tilésre kell
elhalasztani.

19. A jegyz6konyv és hitelesitése
63. §

(1) A képvisel6-testiilet és bizottsagai tlésérdl jegyzokonyvvezetd kozremikodésével hangfelvétel
alapjan jegyz6konyv készul.

(2) A képvisel6-testulet tlésének jegyzokonyvébe a hivatalban tigyfélfogadasi id6ben a jegyz6 altal
kijelolt tgyintézé jelenlétében barki betekinthet.

(3) A jegyz6konyvedl, annak részeirdl az allampolgarok 100 Forint/oldal téritési dij ellenében ma-
solatot kérhetnek. A téritési dijat a hivatal hazipénztaraba kell befizetni.

4) A képviselS-testiilet nyilvanos tiléseirdl készilt hitelesitett jegyz6konyvet — a kormanyhivatal-
nak torténé megkildést kovetd 15 napon belil — a jegyz6 az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan
kozzéteszi, az eredeti példany 6rzésérdl az iratkezelési szabalyok szerint gondoskodik.

64. §
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A jegyz6konyv az 6nkormanyzat mikodésére vonatkozo torvényben meghatarozottakon kiviil

tartalmazza:

a) a képvisel6-testilet tilésének jellegét,

b) a képviselS-testiilet tilésének nyilvanos vagy zart Glési modjat,

c) aképvisel6-testiileti tilés megnyitasanak és bezarasnak idépontjat (6ra, perc),

d) a hatarozathozatal modjat,

e) aképvisel6-testileti tlésen tértént fontosabb eseményeket,

f) a polgarmester a tandcskozas rendjének fenntartasa érdekében tett intézkedéseit,

g) a képvisel6-testiileti tilésen elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint a rajuk adott
valaszokat.

A jegyz6konyv mellékletét képezi:

a) meghivo,

b) jelenléti iv, mely a tavol 1évé képvisel6k esetében tartalmazza a tavollét igazolt vagy igazo-
latlan voltat,

¢) anapirendekhez készitett elGterjesztés,

d) a polgarmesteri tajékoztatd és

e) az elfogadott és kihirdetett onkormanyzati rendelet.

65. §

A képvisel6-testiilet tilésének jegyz6konyvét a képvisel6-testiilet 1 megvalasztott képviseldje, a
bizottsagi tlés jegyz6konyvét a bizottsag 1 megvalasztott tagja hitelesiti oly médon, hogy a
jegyz6konyv minden oldalat alairja.

A jegyz6konyv hitelesitok személyérdl a képviselS-testiilet a napirend elfogadasa el6tt vita nél-
kil dont.

66. §

A jegyz6konyvvezetének az tlést kéveté 4 munkanapon belil a jegyzékonyvet a hitelesit6k
szamara elektronikus dton el kell juttatnia. Ezt kovet6en a jegyz6konyv hitelesiték 5 napon
beltl kotelesek munkaidében, a hivatalban megjelenni és a jegyz6konyvet hitelesiteni. A hite-
lesitének 2 munkanapon belil kételessége jelezni, ha véleménye szerint a jegyz&konyv tartalma
nem egyezik az Glésen elhangzottakkal.

A hitelesité altal jelzett észrevételt a jegyz6konyvvezetonek az tlésen felvett hanganyaggal tor-
ténd vjabb Gsszevetést kovetéen 2 munkanapon belil korrigalnia kell. A jegyzékonyvvezets-
nek az igy korrigalt jegyz6konyvet 2 napon beltl a hitelesiték szamara elektronikus uton el kell
juttatnia.

Amennyiben a hitelesité észrevételét tovabbra is fenntartja, de a polgarmester és a jegyz6 a
modositasi igényt megtagadja, a jegyzokonyvvezetd koteles a hitelesité véleményét a jegyzo-
koényvben zaradékként régziteni. A hitelesité a zaradékolt jegyzékonyvet kdteles 2 napon belil
hitelesiteni.

Ha a jegyz&konyv hitelesité a jelzett hatarid6kon beltl nem teljesiti a hitelesitéssel kapcsolatos
kotelezettségét, a jegyzOkonyvet altala elfogadottnak és hitelesnek kell tekinteni. A hitelesit
alairasat ilyen esetben a polgarmester és a jegyz6 egylittes alafrasa potolja.

20. K6zmeghallgatas, varospolitikai forum
67.§

A képvisel6-testillet sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal k6zmeghallgatast tart.
A kozmeghallgatas nyilvanos képvisel6-testileti tilésnek mindstil.
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A kotelez6en tartott kzmeghallgatason kiviil tovabbi kozmeghallgatas Osszehivasat kezdemé-
nyezheti:

a) a telepilési képvisel6k tobb mint a fele,

b) a polgarmester,

c) ahelyi népszavazas kezdeményezésénél meghatarozott szamu valasztopolgar.

68. §

A kézmeghallgatas Osszehivasara, mikodésére a képvisel6-testileti Glésre vonatkozo szabalyo-
kat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kézmeghallgatas id6pontjat és helyét, valamint a
targyalasra keriil6 targykoroket a k6zmeghallgatas el6tt legalabb 30 nappal a helyben szokasos
moédon nyilvanossagra kell hozni.

A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok, a telepiilésen mikoédé tarsadalmi szervezetek
és egyhazak képvisel6i, valamint a teleptilésen gazdasagi érdekeltségekkel rendelkez6 gazdasagi
tarsasagok, illetve vallalkozasok vezetd tisztségvisel6i, kbzérdekd tigyben, helyi 6nkormanyzati
lgyben az egyes teleptilési képvisel6hoz, a képvisel6-testiilet bizottsagainak elnokeihez, a pol-
garmesterhez vagy a jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek, kozérdekt javaslatokat tehetnek.

A kérdés a kozmeghallgatas id6pontjat megel6z6en 8 napon beltl a polgarmesterhez irasban
is benyujthato, aki azt haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

69. §

A képvisel6-testiilet a telepiilés egészét érintd telepiiléspolitikai kérdésekkel kapcsolatban va-
rospolitikai férum 6sszehivasarél donthet.

A varospolitikai férum 6sszehivasat a kézmeghallgatas kezdeményezésére jogosultak kezde-
ményezhetik.

A varospolitikai férumon elhangzottakrdl a polgarmester tajékoztatast ad a soron kovetkezé
képvisel6-testilet tlésén.

A varospolitikai férum nem mindsul képvisel6-testilleti tlésnek.

21. A vagyonnyilatkozat-tételi eljaras
70. §

A Pénzugyi és Telepulésfejlesztési Bizottsag elndke a vagyonnyilatkozat-tétel esedékessége
el6tt legkésébb 20 nappal irasban felhivja az érintett képvisel6 figyelmét a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségre, amely irasbeli felhivasaban koételes az érintett képvisel6t tajékoztatni a
vagyonnyilatkozat-tételhez sziikséges dokumentumok atvételének és leadasanak az idépontja-
rol.

Az érintett képvisel6 helyett akadalyoztatasa esetén a vagyonnyilatkozat-tételhez sziikséges do-
kumentumokat két tanu altal alairt meghatalmazassal rendelkez6 meghatalmazott is felveheti,
illetve leadhatja.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének ellendrzését a Pénziigyi és Teleptiléstej-
lesztési Bizottsag a leadasi hatarid6t kéveté 5 munkanapon belil kételes elvégezni.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtételérdl a Pénziigyi és Teleptilésfejlesztési Bizott-
sag hatarozatot hoz, melyrdl tajékoztatja a képvisel6-testiiletet.
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(5) Amennyiben az érintett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét a megadott hatarid6ig nem
teljesiti, a Pénztigyi és Teleptiléstejlesztési Bizottsag elnoke — a polgarmester és a jegyz6 egy-
ideju értesitése mellett — koteles 5 munkanapon belil {rasban felszolitani az érintettet arra, hogy
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének 3 munkanapon belil tegyen eleget, tovabba tajékoz-
tatja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasanak jogkévetkezményeirdl.

(6) A vagyonnyilatkozat-tételi eljarasra vonatkozo részletes szabalyokat e rendelet 2. melléklete
tartalmazza.

71.§

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo
2007. évi CLIL torvény rendelkezései szerint az dnkormanyzatnal és a hivatalnal kozszolgalatban
all6 és kozszolgalatban nem allé személy.

IV. fejezet
Zaro6 rendelkezések
72. §

(1) E rendelet a kihirdetést kovetd napon lép hatilyba.

(2) Hatalyba lépésével egyidejileg hatalyat veszti Orbottyan Varos Onkormanyzat képvisel6-test-
iletének Orbottyan Viaros Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatirdl szolo
16/2013. (X. 1.) szamu 6nkormanyzati rendelete.

Orbottyan, 2019. oktéber 31.

Szabo Istvan Ferenc Gallné Mez6si Szilvia
polgarmester jegyz6

Zaradék:
A rendelet 2019. oktéber 31-én kihirdetésre kerult.
Gallné Mez6si Szilvia
jegyz6
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1. melléklet a2 8/2019. (X. 31.) 6nkormanyzati rendelethez

A polgarmesteri hivatal
belsé szervezeti tagozoédasa, létszama, munka- és tigyfélfogadasanak rendje

1. A hivatal belsé szervezeti tagozddasa:

Jegyz6

Aljegyz6

Igazgatasi- és Ado Iroda

Jogi és Szervezési Iroda

Muszaki és Beruhazasi Iroda

Pénziigyi Iroda, mint gazdasagi szervezet

2. A hivatal 1étszama: 32 £6."
3. Munka és tugyfélfogadasi rend:

3.1 Munkarend:

- hétfs: 7%-18%
- kedd: 7%-15%
- szerda: 7%-15%

- csutortok: 7°-15%
- péntek: 7%0_12%

A munkarend magaban foglalja a napi 30 perc munkakozi sziinetet is.

3.2 Ugyfélfogadés rend:
- hétfé: 70-12% ¢és 13%0-18"
- szerda: 730.12%

- péntek: 73012007

10 Modositotta a 20/2021. (XII.15.) énk. rendelet 4. §-a. Hatdlyba 1épett: 2021. december 16.
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2. melléklet a 8/2019. (X. 31.) 6nkormanyzati rendelethez

A polgarmester, az alpolgarmester és az 6nkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozat-

tételérdl és az ezzel kapcsolatos eljarasi rendrél

A polgarmester, az alpolgarmester, valamint az 6nkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatait —
atruhazott hataskorben — a Pénziigyi és Teleptilésfejlesztési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)
tartja nyilvan és végzi az ellenbrzéssel Osszefliggé feladatokat.

I. Vagyonnyilatkozatok hivatalos atvétele, tarolasa:

A polgarmesteri/képviselSi vagyonnyilatkozatot (tovabbiakban egyutt: vagyonnyilatkozat), va-
lamint a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatot a Bizottsag altal megadott id6pontban, a hivatalban
kell leadni.

A vagyonnyilatkozatokat a hivatal humanpolitikai igyekért felelés dolgozdja veszi at a Bizottsag

elnékének megbizasabol.

A vagyonnyilatkozatokat két eredeti példanyban kell elkésziteni, minden oldalat a kit6ltének

alairni és minden példanyt kilon-kilon zart boritékban kell atadni.

A boritékokat az atadé és az atvevd is alairja a lezarasnal és lepecsételi.

A hivatal dolgozdja a boritékra ravezeti a vagyonnyilatkozat bizottsagi nyilvantart6 szamat.

A vagyonnyilatkozatok egy példanya a Bizottsagnal marad, a masik példanyanak meg6rzésérél

a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett gondoskodik.

A vagyonnyilatkozat atadasakor a nyilatkozattételre kotelezett tételes irasbeli igazolast kap a

vagyonnyilatkozat atvételérél.

A humanpolitikai tigyintéz6 feladata a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kap-

csolatosan:

a) tajékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettet a vagyonnyilatkozat kitoltésének sza-
balyairdl, egyidejtleg rendelkezésére bocsatja a megfelel6 szamu vagyonnyilatkozat nyom-
tatvanyokat,

b) igazolast ad ki a kit6ltott vagyonnyilatkozatok atvételérol,

©) az atvett vagyonnyilatkozatokat az irodajaban elhelyezett lemezszekrényben elkiilonitetten
tarolja és kezeli,

d) nyilvantartast vezet az 4tvett vagyonnyilatkozatokrol (TUK iktatokonyvben),

e) azellendrzéshez szolgaltatott azonositd adatok kivételével hozzaférhetévé teszi a képvise-
161 vagyonnyilatkozatokat, a betekintésrél nyilvantartast vezet.

I1. A vagyonnyilatkozatba t6rténd betekintés

v

A vagyonnyilatkozatba t6rténé betekintést a Bizottsag elntke biztositja.

A betekintést a Bizottsag elnokéhez torténd irasbeli kérelemmel lehet kezdeményezni. Az el-
nok nem tagadhatja meg a betekintést.

A Bizottsag elndke a betekintés datumardl a kotelezettet és a kérvényezot értesiti, aki a meg-
adott id6pontban a Bizottsag elndke jelenlétében a vagyonnyilatkozatba betekinthet.

A vagyonnyilatkozat masolasa, abbdl térténé barmely adat kimasolasa tilos.

A betekintés idépontjarol, a betekinté személyérdl nyilvantartast kell vezetni, melyet a Bizott-
sag elnoke és a betekintd egyidejlleg alair. A nyilvantartast évente kell vezetni.

I1I. A vagyonosodasi vizsgalattal kapcsolatos feladatok lebonyolitasa
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A vagyonosodasi vizsgalat célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valésagtartalmanak ellen6r-

zése.

Vagyonosodasi vizsgalatot barki kezdeményezhet a Bizottsaghoz, vagy polgarmesterhez be-

nyujtott irasos beadvany formajaban.

Amennyiben az eljarasra iranyul6 kezdeményezés nem hatarozza meg konkrétan a vagyonnyi-

latkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag a kezdeményez6t hianypétlasra hivia fel.

Ha a kezdeményez6 a hianypétlasnak tizendt napon belil nem tesz eleget, a Bizottsag eljaras

lefolytatasa nélkul elutasitja a kezdeményezést.

Azonos moédon jar el a Bizottsag, ha megallapitja a kezdeményezésrél, hogy az nyilvanval6an

alaptalan.

Amennyiben a Bizottsag a vizsgalatot meginditja, a Bizottsag az eljaras megindulasat kéveté 5

munkanapon belul tajékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettet a bejelentés tartalmardl

és megkuldi részére ,,az ellendrzési eljarassal kapcsolatos adatlap”-ot.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett a Bizottsag tajékoztatasat kovetéen koteles haladéktala-

nul irasban bejelenteni a sajat, illetve a hozzatartozo6ja vagyonnyilatkozataban feltiintetett ada-

tokra vonatkozo6 azonosité adatokat.

Azonosité adatok korébe tartoznak

a) ingatlanokra vonatkozoéan: az ingatlan pontos cime (teleptlés, kertlet, at, utca, hazszam),
az ingatlan bejegyzésérdl rendelkez6 hatarozat szama,

b) hozzatartozokra vonatkozoan: sztletési id6, hely, anyja neve, allandé lakasanak cime,

c) agépjarmivekre vonatkozoéan: a személygépkocsi, tehergépjarmi rendszama, alvazszama,

d) avédett mtalkotasra, gyjteményre vonatkozoéan: a maalkotas alkotdjanak neve, az alkotas
cime, a gytjtemény megnevezése,

e) az értékpapirban elhelyezett megtakaritasra vagy egyéb befektetésre (részvény, koétvény,
részjegy, nagy értéki biztositas stb.) vonatkozéan azok sorszama,

f) takarékbetétben elhelyezett megtakaritasra vonatkozéan: hitelintézet neve, betétkonyv
szama ¢s az abban elhelyezett Osszeg,

@) hitelintézeti szamlakovetelésre vagy mas, szerz6dés alapjan fennallé pénzkovetelésre vo-
natkozoan: a pénzkovetelés jogeime, a kotelezett neve, lakcime, a kévetelés Gsszege, a szer-
z6dés (kovetelés) kelte, lejarati ideje,

h) hitelintézettel szembeni tartozasra vonatkozdan: a tartozas megnevezése, 6sszege, kelte, le-
jarati ideje,

1) a maganszeméllyel szembeni tartozasra — ha a maganszemély ehhez hozzajarul — vonatko-
zéan: a hitelez6 neve, lakcime, a tartozas 6sszege, kelte, lejarati ideje,

j) agazdasagi tarsasagban fennall6 tisztségére vagy érdekeltségére vonatkozoan: cégbejegyzés
szama, a gazdasagi tarsasag székhelye, nyereségbdl valo részesedés.

A vizsgalat lefolytatasara a képvisel6-testiileti zart tilésére vonatkozo6 szabalyokat kell alkal-

mazni.

Az azonosit6 adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat koveto

5 napon belil a nyilvantartasbol t6rélni kell.

A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras eredményérdl irasban tajé-

koztatast ad a Képvisel6-testiilet soron kévetkezo tilésén.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat ese-

tében csak akkor van helye, ha az erre iranyuld kezdeményezés Gj tényallast (adatot) tartalmaz.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyul6 — 4j tényallas nélkili — ismételt kezdemé-

nyezést a Bizottsag elnoke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett {rasban bejelenti a Bizottsagnak, hogy a k6z6s haz-

tartasban €16 hazas-, illetve élettars és gyermek esetében a kozos haztartasban élés megszint, a

ol
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Bizottsag koteles haladéktalanul intézkedni az altala kezelt hozzatartozéi vagyonnyilatkozatok
visszaadasarol.

15. A vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett megbizatasanak megszinésekor a Bizottsag koteles a
vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett részére a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatot 15
napon beltl visszaadni. Az atvételt a nyilvantartasban igazolja.

IV. A vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettséggel kapcsolatban keletkezett iratokat kezel6k
személyi felelGssége

1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriségéért a Bi-
zottsag elndke felel.

2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkal 6sszefiiged dokumentumokat kezelSk felelGssé-
gének tartalma:

a) A Bizottsag elnoke felel a vagyonnyilatkozattal 6sszefligg6 adatok védelmére és kezelésére
vonatkozoé jogszabalyok, valamint az 6nkormanyzat képviselG-testiletének szervezeti és
mukodési szabalyzataban rogzitett el6irasok megtartasaért, illetve e kévetelmények teljesi-
tésének ellenbrzéséért,

b) A vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett felel6s azért, hogy az altala bejelentett adatok hite-
lesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.



