ELOTERJESZTES
A KEPVISELO-TESTULET
2021. julius 30-i Gilésére

A napirendet targyal6 iilés datuma: 2021. julius 30.
A napirendet targyal6 iilés: Képvisels-testiilet
Az elGterjesztést készitette: Gallné Mezési Szilvia,
Batki Gabriella, Terékiné Hulvej Tinde, Vincze-Szabo Alexandra
ElGterjesztd: Gallné Mezdsi Szilvia jegyz6
A napirendet targyal6 ilés tipusa-1: nyilt / zart
A napirendet targyal6 tilés tipusa-2: rendes / rendkiviili
A hatarozat elfogadasahoz sziikséges t6bbség tipusat: egyszerti / mindsitett
A szavazis modja: nyilt / titkos

A targyaland6 témakoér targya:
Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi munkajarol

1. A TARGYALANDO TEMAKOR TARGYILAGOS ES TENYSZERU BEMUTATASA

Tisztelt KépviselS-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szoloé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése
szerint ,,A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testilete az 6nkormanyzat muikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek dontésre valo el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozo6s 6nkormanyzati
hivatalt hoz létre. A hivatal kézremkédik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egytttmikodésének osszehangolasaban.”
Az Motv. 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a
hivatal tevékenységérol.
A Hivatal feladata az oOnkormanyzat muakodésének segitése, az allamigazgatasi ugyek,
onkormanyzati hatosagi tgyek dontésre vald szakszert el6készitése és a dontések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa:

- ellatja az 6nkormanyzati szervekhez kapcsolédé adminisztracios feladatokat,

- segiti a képviselS-testiilet munkajat,

- el6késziti és végrehajtja az Onkormanyzati szervek dontését,

- ecllatja a jogszabalyban meghatarozott allamigazgatasi és egyéb feladatokat.




A hivatalban folyé6 munka nagysagrendjét részben az lgyiratforgalom mutatja be, ezért a

beszamoldban elészor statisztikai adatokat ismertetek.

A Hivatalban  2020-ban 6672  db t6szamon  iktatott  irat  keletkezett.
2020. EVI UGYIRATFORGALOM
= f6szam: 6672 db = alszdm: 16131 db
2014 2015 2016 @ 2017 = 2018 2019 = 2020

Pénztgyek, Adotigyek 2422 2674 2521 2492 2538 | 3960 5240
Bgészségligyi igazgatas 32 . - 4 2 1 4
Szocialis igazgatis 419 480 395 378 369 387 87
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 72 4 24 - 19 19 20
Vizigyi igazgatas 1 1 - - 3 3 4
Onkormanyzati, igazsagtioyi és 414 502

Ormanyzatl, ISTeasteyt € 562 458 | 454 443 | 439
rendészeti igazgatas
G kvédelem ¢és gyamtgyi 181 301 31
. yermf: védelem és gyamugyi 261 259 154 205
igazgatas
Ipari igazgatas - - 2 8 8 10 2
OKereskedelmi igazgatas, turisztika 71 20 22 29 36 47 15
Munkatigyi igazgatas, munkavédelem 169 217 272 301 298 329 3
Onkormanyzati és 4ltalanos 27 101 263
. L 59 28 47 103
igazgatasi tgyek
Honvédelmi, polgari védelmi, 1 1 2

o . ) 1 1 1 -

katasztrofavédelmi igazgatas

Az egyes szervezeti egységek munkajanak ismertetése:

Igazgatasi és Adougyvi Iroda

Az iroda 2020. évben 8 fével makodott. Az igazgatasi csoport latja el a széles kérd hatdsagi

feladatok nagy részét, igy a jegyzGi hataskorbe tartozo gyamigyi, szocialis, hagyatéki tgyeket,
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népesség-nyilvantartassal, anyakonyvi tgyekkel, birtokvédelemmel, valasztasi eljarassal, oktatassal,
a mikodési engedélyek, valamint kereskedelmi tevékenység bejelentésével, tovabba az

onkormanyzat hataskérébe tartozo szocialis igyekkel kapcesolatos feladatokat.

Az iroda feladatk6rébe tartozo fontosabb tertiletek 2020. évi £6 szamai:

- lakcimvaltozassal kapcsolatos javito és jelentSlapok szama: 282 db

- lakcimrendezéssel kapcsolatos eljarasok: 29 db.

- anyakonyvi események szama: hazassagkotés: 41 alkalom, halaleset: 41 bejegyzés, sziletés: 1
bejegyzés

- névmodositasi kérelmek: 4 db

- apai elismerd nyilatkozatok: 17 db

- anyakonyvi kivonat kiallitasa iranti kérelem: 51 db

- hagyatéki tgyek: 132 db

- birtokvédelem: 6 db

- mikodési engedélyek és bejelentés koteles tevékenységekkel kapesolatos tigyek: 13 db

- ipari tevékenység bejelentése: 1 db

- szocialis tgyek:

Ugyfajta t6 t6 t6 t6 t6
(2010. (2017. (2018. (2019. (2020.
évben) | évben) évben) évben) évben)

telepiilési timogatds 138 132 92 44 80

koztemetés 3 3 0 5 4

apolasi dij 8 10 7 6 11

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 77 76 52 37 27

(kérelmek szama)

hatdsagi bizonyitvany kiadasa 74 65 60 52 103

Az adougyi igazgatas tertletén 4 £6 teljes munkaidében, 1 £6 részmunkaid6ben latta el az adotgyi
feladatokat.

Az addcsoport latja el a teleptilésen bevezetett adonemekkel kapcsolatos bevallasi, nyilvantartasi,
ellenérzési, adobeszedési feladatokat. Az adohatdsag pénzforgalmanak szamitogépes konyvelése,
el6irasok, torlések vezetése, negyedévenkénti zarasi eredményekrél készilt Osszesité
megkiildésével adatot szolgiltatunk a Magyar Allamkincstar részére. Gépjarmtiadé adéztatas
keretében a tavalyi év soran még gondoskodtunk az adokivetések hataridére torténd
elkészitésérdl, az adozé részére az adokotelezettség hatarozattal torténé megallapitasardl. A
gépjarmtadd bevétel 2020. évben az el6z6 évektdl eltéréen jogszabalyvaltozas miatt teljes
Osszegében atutaldsra keriilt a Magyar Allamkincstarnak.

Kilon ki kell emelni az adatok személyes védelmét és az adotitok fontossagat, figyelemmel arra,
hogy az adéhatésag dolgozoit a hivatali eljards soran tudomasara jutott minden irat, adat, tény,
kortilmény tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli.

A talajterhelési dijjal 6sszefliged kotelezettségek teljesitése 6naddzas utjan torténik, az 6nadozas
rendszerében pedig az adét az adott ad6z6 koteles megallapitani, és azt az addbevallas utjan

koz6lni az adohatosaggal. A talajterhelési dijjal kapcsolatos bevallas benyujtasanak és kitoltésének
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konnyitése érdekében a dijfizetésre kotelezetteknek — a DMRV  Zrt. altal megktldott
vizfogyasztasi adatok figyelembevételével - tajékoztatod levelet kildtiink ki. A tavalyi év soran 250

talajterheléssel kapcsolatos tgyirat kertlt iktatasra.

Adénem Ad6zok szama
épitményadd 545
maganszemélyek kommunalis ad6ja 3167
ipartzési ado6 988
gépjarmiadd 3384
telekado 20

A bevallasok beérkezése, feldolgozasa, valamint a hianyzé6 bevallasok potlasara torténd felszolitas
folyamatosan torténik. Az adézok — igen nagy szamban - bevallasi kotelezettségiiknek tobbszori
felszolitas ellenére sem tesznek eleget. Szamos esetben a dijfizetésre kotelezett a bevallasi
kotelezettség elmulasztasa miatt kiszabott birsagot el6bb megfizeti, minthogy kotelezettségét
teljesitse Hatosagunk felé.

2020-ban 104 fészamu tgyirat volt, melyeknél ado- és értékbizonyitvany kiallitasat kérték
hagyatéki eljaras, birdsagi megkeresés, hitelfelvétel, szocialpolitikai kedvezménnyel kapcsolatos
tgyintézés, kiskortak tulajdonjogi tgye stb. céljabol. A 104 dgyiratban 151 db ado- és
értékbizonyitvany kertilt kiadasra, tekintettel arra, hogy tgyiratok egy részénél nem csak egy,
hanem t6bb ingatlan tekintetében és kérték a bizonyitvany kiallitasat.

A végrehajtasi cselekmények el6készitése, a megtehetd intézkedések megtétele igen sok
adminisztratfv munka eredményeképpen jon létre. A behajtasi munkafolyamat soran sokszor a
megismételt adatkérés, felszolitas is eredménytelen, illetve csak tObbszér megkisérelt behajtasi

cselekmény eredményeképpen folyik be az adotartozas vagy annak egy része.

Az adoétartozasok csokkentése érdekében az Art. valamint a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994.
évi LIII. torvény alapjan az alabbi végrehajtasi cselekmények foganatositasara kertlt sor:

- koztartozasok, behajtasok, végrehajtasok tekintetében 203 f6szam,

- jelzalogbejegyzések/totlések tekintetében 3 f6szam
kertlt iktatasra.
Az addéhatdsag célja, hogy kézvetlen kapesolatot alakitson ki az addzokkal, ezért az tgytélfogadasi
rendnek megfeleléen fogadja az tgyfeleket valamint a www.orbottyan.hu internetes oldalon

elhelyezett tgytipus lefrasok és letdltheté nyomtatvanyok, adobevallasok segitik az tigyfeleket.

Muiiszaki és beruhazasi Iroda

Az iroda 2020. év folyaman 4 f6vel latta el feladatait.


http://www.orbottyan.hu/

Az iroda feladata az épitésiigyi, helyi kornyezetvédelmi, és telekalakitasi tigyekben az altalanos
tajékoztatas biztositasa mellett az Onkormanyzat teleptilésfejlesztési és beruhazasi tgyeinek
lebonyolitasa és koordinalasa.

Az iroda végzi a képvisel6-testilet altal meghatarozott telepiilésfejlesztési  projektek
megvaldsitasat  és  lebonyolitasat, a telepilés mdszaki infrastrukturalis adottsagainak
figyelembevételével. A megvalésitandé projektek lebonyolitasanak menete a beruhazas targyanak
tiigevényében valtozik, azonban az altalanossagban az alabbi 1épéssorbdl allnak:

Engedélyezési tervdokumentacio elkészittetése, terveztetés (1-2 honap)

Az elkészilt tervdokumentacié engedélyeztetése (2 honap)

Palyazati anyag 6sszeallitasa, benyujtasa (1 honap)

Palyazat elbiralasa (valtozo6 3-12 honap kozott)

Nyertes palyazat esetén tamogatasi szerz6dés megkotése (1 honap)

A kivitelezési tervdokumentaci6 elkészittetése (2 honap)

Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa, kivitelezé kivalasztasa (2 honap)

A beruhazas fizikai megvaldsitasa, kivitelezés (az épités jellegétdl fiiggben 2-18 honap)
9. Hasznalatbavételi engedély megszerzése (sziikség szerint, 2 honap)

10. Garancialis id6szak, ellenbrzések, hibajavitasok (muszaki atadas-atvételtdl szamitott 3-5 év)
11. Kotelez6 fenntartasi idészak (miszaki atadas-atvételtdl szamitott 5-10 év)

PN DN

Egy teleptlésfejlesztési projekt el6készitése és lebonyolitasa a beruhazas targyatol fuggéen 6-24
hoénap kozotti idétartamot vesz igénybe, ezért a projektek a megvaldsitas kiulonbozé fazisai

szerint kerultek Osszesitésre.

A 2020. év soran 6sszesen 7 palyazat kertlt el6készitésre és benyujtasra.

1.
Palyazati konstrukcié: INTERREG Szlovakia-Magyarorszag Egytittmikodési Program
Palyazati cél: hataron atnyuld kézosségi programok megvalositasa
Igényelt tamogatas: 23 039 EUR
Palyazat statusza: elbiralas alatt
2.
Palyazati konstrukcié: WIFIEU4
Palyazati cél: teleptilési wifipontok kialakitasa
Igényelt tamogatas: 15 000 EUR
Palyazat statusza: nem tamogatott
3.
Paly4zati konstrukcié: Onkormanyzati fejlesztések 2020
Palyazati cél: Babits Mihaly utca szilard burkolatanak feldjitasa
Igényelt tamogatas: 19 890 000 Ft.
Palyazat statusza: tamogatott
4.
Palydzati konstrukcié: Onkormanyzati tulajdoni  bolcsédei ellitist nydjt6é — intézmények
fejlesztésének tamogatasa Pest megyében 2019
Palyazati cél: 4j 48 férShelyes boleséde épitése
Igényelt tamogatas: 479 315 766 Ft.
Palyazat statusza: timogatott
5.
Palyazati konstrukcié: Onkormanyzati tulajdond bolcsédei  ellatdst nyujté  intézmények
fejlesztésének tamogatasa Pest megyében 2018
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Palyazati cél: épités alatt allo boleséde éptiletéhez kapcesoléddan az épitdipari arak névekedése
miatt felmerilé tobblettimogatas igénylése

Igényelt tamogatas: 34 348 954 Ft.

Palyazat statusza: tamogatott

6.

Palyazati konstrukci6: Illegalis hulladéklerakok felszamolasa

Palyazati cél: illegalisan lerakott hulladék elszallitasa és artalmatlanitasa

Igényelt tamogatas: 4 590 288 Ft.

Palyazat statusza: nem tamogatott

7.

Palyazati konstrukcio: Teleptilés fasitasi program

Palyazati cél: 6sszesen 30 db fa telepitése a telepiilés kilonb6z6 pontjaira
Igényelt tamogatas: 30 db fa a KEFAG Kiskunsagi Erdészeti és Faipari Zrt.-t6l
Palyazat statusza: nem tamogatott

Az Onkormanyzati vagyon nyilvantartasa, az ingatlanok értékesitésének és vételének
el6terjesztése, és az Onkormanyzati vagyont érint6 foldhivatali eljarasok (telekalakitasi eljarasok)

lebonyolitasa tartozik az iroda feladatai k6zé.

A teleptlési muszaki infrastruktdra gerincét adé koézmuhaldzatok nincsenek Onkormanyzati
tulajdonban, ezért a teleptlés fejlesztése érdekében kiemelten fontos az érintett
kozmiszolgaltatokkal az egyluttmikodés. A naprakész kozmuadat nyilvantartas Osszeallitasa
tovabb folytatédott. Digitalis allomanyban rendelkezésre allnak az ELMU Halozati Kft., a Tigaz-
DSO Kift, a Digi Kft. halézatanak és a szennyvizhalézat nyomvonala. Az 6nkormanyzati
tulajdonu ingatlanok elektromos energia és foldgaz energia ellatisahoz az energiakeresked6k

megversenyeztetése az iroda feladata.

A teleptlés fejlesztési iranyainak meghatarozasat és a teleptilés helyi eréforrasainak hatékony
felhasznalasat segitik el6 a teleptlés rendezési tervei és fejlesztési dokumentumai.

A 2017-ben elkészult és elfogadott telepiilésképi arculati kézikonyv és teleptlésképi rendelet
alapjan 2020. évben 75 db telepuilésképi eljarast (véleményezés, bejelentés, szakmai konzultacio)

folytattunk le.

Az iroda feladatkorébe tartozo hatdsagi ugyek és azok 2020. évi £6bb szamai:

— hatdsagi bizonyitvany, igazolas kiadasa: 18 db

- telekalakitas: 25 db

- fakivagas: 12 db

- szakhatdsagi allasfoglalas (villamosenergia ellatashoz kapcsolédoan): 42 db
- kozutkezel6i, kozmikezeldi, tulajdonosi, tizemeltet6i hozzajarulasok: 75 db
— egyedi szennyviztisztité berendezések engedélyezése: 8 db


http://kefag.hu/

Pénzugvi Iroda

A Pénzigyi Iroda 2020-ban 7 fével mikodott, az irodan dolgozé kollégak kozil 4 6
részmunkaidés foglalkoztatott volt. Az iroda latja el az 6nkormanyzat, a hivatal, a csaladsegité
szolgalat, a mivel6dési haz és konyvtar, az 6voda és az Orbottyani GAMESZ kéltségvetésének
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, illetve szakmai iranyité jellegl tevékenységet.

Az iroda feladatkorei ellatasanak jogszabalyi alapjait az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV.
térvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhéztartastél sz616 tortvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet, valamint az allamhéztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm.

rendelet hatarozza meg,.

2020-as év soran is kiemelt feladat volt a targyévi elemi koltségvetés kidolgozasa év kozbeni
modositasai, a zarszamadasi rendelet elkészitése.
A koltségvetési elbiranyzatok év kozbeni valtozasardl — jogszabalynak megfeleléen — elSiranyzat

analitikat kell vezetni. 2020-ban a pénzforgalomban és az egyéb naplokban konyvelt tételek szama

intézményenként:
) Orbottyin
Orbottyani MuVFlOfi et A L. Orb,o”ttyafn Orbottyan Orbottyani e
. . Haz és Orbottyani | Segité Kéz , , Kisnémedi .
Adatok darabban | Polgarmesteri . . s Viros Napsugar [ Osszesen
. Konyvtar GAMESZ Szocialis _ . - Teleptilések
Hivatal P . Onkormanyzata |  Ovoda . ..
Orbottyan Szolgalat d Koznevelési
Tarsuldsa
Bej6vé szamla
316 224 1922 160 571 348 0 3541
Kimend szamla
(nem sztorndzott): 37 21 1280 218 121 4 0 1681
Egyéb bizonylat
(igazolt): 75 72 360 69 1102 75 181 1934
Utalvanyrendelet
(nem inaktivalt): 454 367 3722 576 4472 458 287 10 336
Pénztari forgalom: 54 70 426 50 315 195 0 1110
Kontirozott
8123 5843 67 249 8 941 28 353 8 263 1154 127 926

A képvisel6-testilet, veszélyhelyzetben a polgarmester dontéseinek el6készitésén tal az iroda

feladatainak meghatarozo részét a koltségvetés végrehajtasa jelentette, amely az alabbiakat foglalja

magaban:

- a kiadasi el6iranyzatok terhére torténé kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,

- a gazdasagi események szamviteli rogzitése,




az  Onkormanyzat és  intézmények  szamviteli  politikdjanak,  szamlarendjének,
kotelezettségvallalasi-,  értékelési-, és leltarozasi, valamint a bels6 kontrollrendszer
szabalyzatanak betartasa,

havi finanszirozasi titemterv és likviditasi terv elkészitése a likviditas folyamatos biztositasahoz,
kotelezettségvallalasok pénzigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

banki és hazi pénztari kifizetések,

mutatoszam felmérések jelentése és elszamolasa,

pénziigyi befektetésének nyilvantartasa, szabad pénzeszk6zok atmeneti lekotése,

Nemzeti Adé- és Vamhivatal felé t6rténd adébevallisok elkészitése (AFA, rehabilitaciés
hozzajarulas, cégautdado),

havi id6szaki kéltségvetési jelentés készités a Magyar Allamkincstar részére,

rendszeres és nem rendszeres személyi juttatisok (megbizasi dij, apolasi dij, tiszteletdij,
koltségtérités, koltségatalany, bérlet, SZEP kartya, telefonado, egészségligyi koltségtérités
/szemuveg/, adokoteles természetbeni juttatds, jutalom, kitintetés, dij stb.) szamfejtése és
annak pénziigyi teljesitése,

kimend és beérkez6 szamlak analitikus nyilvantartasa,

az 6nkormanyzati vagyon analitikus nyilvantartasanak vezetése,

az éves leltar kiértékelésével kapcsolatos feladatok,

a szamlazasi feladatok,

bevételek beszedése

egyéb adatszolgaltatasok teljesitése (IKSH, ASZ, Oktatisi Hivatal).

Az év kozben jelentkez6 vagyon-nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, dgymint az eszkozok

nyilvantartasa, valamint az ahhoz kapcsolédé kilonféle mozgasok az analitikus rendszerben

rogzitésre keriiltek.

A jovahagyott elbiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartiasara az 6nkormanyzat és

intézményei tekintetében is a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas,

érvényesités és utalvanyozas rendjérél szol6 szabalyzatnak megfeleléen kertil sor.

Szervezési Iroda

Az Iroda létszama 2019-ben 7 f6 volt. Az iroda feladata a polgarmester, jegyz6 munkajanak

segitése, ugyiratok iktatasa, telefonhivasok kezelése, tgyfelek és vendégek fogadasa, a képviselS-
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testiileti anyagok OsszegyUjtése és kezelése, a képvisel6-testiileti tilések jegyz&konyvvezetése, a
2020-as év soran a veszélyhelyzet alatti polgarmesteri dontések meghozatalahoz sziikséges
anyagok elkészitése, az intézményekkel és a civil szervezetekkel valé kapcsolattartas, és a
munkatigyi iratok kezelése. A hivatalban dolgozé koztertilet-feliigyel6k is az iroddhoz tartoznak,

kozvetlen jegyz6i iranyitassal latjak el feladatukat.

A Szervezési Iroda munkatarsa latja el az Onkormanyzat valamennyi munkavallal6janak
foglalkoztatasaval — Osszefiigg6  személyzeti munkat, a  koztisztvisel6  tovabbképzési
kotelezettségével kapcsolatos feladatokat, a foglalkoztatassal kapcsolatos tigyintézést, valamint
ellatja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos teenddket. Az ezzel kapcsolatos dokumentalas és
szamfejtés minden esetben a KIRA rendszerben (Koézponti Illetményszamfejté Rendszer)
torténik. Jelentéseket készit a KSH, a Magyar Allamkincstar és a Munkatigyi Koézpont felé.

A koztisztvisel6 tovabbképzési kotelezettsége a kozszolgalati tovabbképzési, valamint szakmai
tovabbképzési programokkal, illetve a vezetOképzésekben vald részvétellel teljesithets. A
tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel torténik. A szabalyozas
értelmében az eléirt mennyiségl tovabbképzést 4 éves képzési ciklus alatt kell teljesiteni. Képzési
kotelezettségének valamennyi koztisztviselS eleget tett.

A Szervezési iroda feladatai koz¢é tartozik még:

- A kozponti irattari feladatok ellatasa, az irattar kezeli a hivatalban keletkezett, mar irattarazott
iratanyagokat. Az irattarozasi feladatokat megbizasi szerz6dés keretében latjuk el. Az irattarozas
feladatai kozé tartozik a selejtezések elvégzése (jegyzOkonyv készitése, Levéltarral torténd
engedélyeztetése), iratok, iratanyagok atvétele, ellenbrzése, rendszerezése és betarolasa.
Hivatalunkban keletkezett megsemmisitésre szant iratanyagok elszallitasanak megszervezése is az
irattaros feladatai kozé tartozik.

- A hirdetmények nyilvantartasba vétele, helyben szokasos moédon torténd kozzététele
(hirdet6tablan val6 kifiiggesztése), majd a hatarid6é lejartat kovetSen azok visszajuttatisa az
illetékes szervhez. A tavalyi évben 120 db hirdetmény kertlt kifiiggesztésre, majd visszakuldésre.

- A postabontassal, kézponti érkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, itt torténik a beérkezo
ajanlott, tértivevényes és sima postai kildemények, illetve csomagok atvétele, érkeztetése,
valogatasa valamint iktatisa, majd tovabbitasa az Ggyintézéknek.

- A kozérdekl adatok igénylésével és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
valamint  gondoskodni  arrél, hogy az informaciés  Onrendelkezési  jogrol - és
informaciészabadsagrol szolé 2011, évi CXII. t6rvény szerinti kozérdekd adatok hataridében
megjelenjenek a varos honlapjan.

- A kozérdekt hirdetmények, kézlemények megjelentetése az dnkormanyzat hirdetétablajan,

honlapjan, valamint az Orbottyani Hirmondé djsagban.



- A termé6foldre vonatkozé adas-vételi és haszonbérleti szerz6dések hirdetményi tton térténd
kiftiggesztése, hiszen a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések szerint a terméfold vagy tanya
eladasa vagy haszonbérbe adasa esetén a tulajdonos az ajanlatot koteles a hivatal hirdet6tablajan

kiftiggesztetni. 2020-ban 73 kiftiggesztésre iranyuld kérelem kertlt érkezett a hivatalba.

Kozteriilet-felugyel 5k

A telepilésen végzett munkajuk soran a kozterilet-felugyel6k elsédleges feladata az
onkormanyzati rendeletekben foglaltak betartatdsa, a kozteriletek jogszerd hasznalatanak
ellenérzése, a blUnmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a koézbiztonsag és a kozrend
védelmében valé kozremikodés, a koztisztasagi, a jegyz6 allatvédelmi hatédsagi feladatainak
ellatasa és az allattartasi szabalyok betartasanak ellenérzése, valamint az ezekkel kapcsolatos
lakossagi panaszok, bejelentések kezelése.

A koztertileten felhalmozott szemét, valamint az illegalis szemétlerakasok szama és mennyisége
sajnos nem cs6kken, az el6z6 évekhez hasonldan a tavalyi évben tobb esetben is kerilt sor birsag
kiszabasara.

A koztertileten kéborld kutyak sajnos tovabbra is nagy problémat jelentenek. A legtobb esetben a
rossz kerités miatt kiszokS ebekrdl van sz6, de nagyon sok a gazdatlan, chip-pelés nélkili kébor
kutya. A tavalyi év soran tobb esetben is birsag kiszabasara kertlt sor az ebek koztertleten
torténd koborlasa, illetve az allategészségligyi ellatasok hianya (oltds, és /vagy chip hidnya) miatt.
Problémat jelentenek még a gondozatlan, gazos, gyomos ingatlanok, melyek karbantartisa
érdekében el6szor felszolitd levelek kertlnek kikiildésre az ingatlanok tulajdonosainak. A
felszolitasra nem reagal6 ingatlantulajdonosokkal szemben szankciokkal élhetunk és élunk is az
elmalt évben is tobb olyan ingatlantulajdonos kapott felszolito, figyelemfelhivo levelet, akinek az
ingatlanarél vagy az ingatlan el6tti részrél novényeik belogtak az uttestre, vagy elérték a

villanyvezetékeket, akiknek az ingatlanuk gazos, elhanyagolt.

Képvisel6-testiilet, bizottsagok

A 2020. évben a pandémia miatt elrendelet veszélyhelyzet alatt a képvisel-testilet a
munkatervben meghatarozott idépontokban nem tudott mindig lést tartani, de amikor a
jogszabalyok lehetéséget biztositottak ra a testilet Ulésezett, 2020-ban 10 ulést tartott. A

képvisel6-testiileti tiléseket bizottsagi tilések el6zték meg.
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O Pénzigyi és
Teleptilésfejlesztési
Bizottsag

0O Humantgyi Bizottsag

O Kulturalis,
Kornyezetvédelmi és
Sport Bizottsag

OKépvisel6-testilet

S —~ N W H U &N 1 0O

ulések szama

Az elmult év folyaman a képviselS-testiilet a 10 tlésen 9 rendeletet fogadott el és 125 hatarozatot
hozott. Az el6terjesztések mindegyikét a hivatal munkatarsai készitették. A testileti tlések és
el6terjesztések nagy szama miatt azt mindenképpen el kell mondani, hogy az anyagok elkészitése
megfeszitett munkat kévetel meg azoktol a kollégaktol, akik ezeket a testiileti anyagokat készitik,
hiszen ezt a feladatot mindenki a hatdsagi munkaja mellett végzi.

2020-ban a veszélyhelyzetek ideje alatt a képvisel6-testiilet hataskorében eljaré polgarmester 3
rendeletet fogadott el és 41 hatarozatot hozott.

A képvisel6-testiilet és a bizottsagok uléseirdl készilt jegyzOkonyvek a Pest Megyei
Kormanyhivatal részére megkildésre kertltek. A képvisel6-testileti tiléseken hozott
hatarozatokrél a jegyzOkonyv alafrasat kovetSen hatarozati kivonatok készilnek, melyek az

illetékes kollégakhoz kertilnek, akiknek feladata a hatarozat végrehajtasa.

Egyéb informaciok

A Kormany 40/2020. (I11.11.) Korm. rendeletével 2020. marcius 11-t6l, majd 478/2020. (X1.03.)
Korm. rendeletével 2020. november 4-t6l, az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyezteté témeges
megbetegedést okozé SARS-CoV-2 koronavirus-vilagjarvany kovetkezményeinek elharitasa, a
magyar allampolgarok egészségének és életének megdvasa érdekében Magyarorszag egész

teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki.
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A 2020-ban két alkalommal is elrendelt veszélyhelyzet, az amiatti és a veszélyhelyzet nélkil is
életbe 1ép6 jogszabalyvaltozasok szamos 0j feladatot irtak elé a polgarmesteri hivatalokban
dolgozok szamara.

Hivatalunkban a személyes jelenlétet nem igényl6 tgyintézés egész évben folyamatosan biztositva
volt. A veszélyhelyzet id6tartamanak egy része alatt a személyes ugyfélfogadas, a megfelel6
ovintézkedések mellett csak indokolt esetben, az tgyintézével elére egyeztetett idépontban és

tigyben volt lehetséges.

Az iktatott iratszamok is jelzik a megnovekedett lgyiratforgalmat. A veszélyhelyzet ideje alatt a
Hivatalban az otthoni munkavégzés lehetésége biztositott volt.

Ezuton is megkdszoném a kollégak munkajat, erfeszitését ebben a rendkivili élethelyzetben.

A Polgarmesteri Hivatal kapcsolatrendszere az allami iranyitasban szerepet jatszé hatdsagokkal,
illetve az Onkormanyzati igazgatasban a KépviselG-testilettel valamint mas teleptlések
hivatalaival, 6nkormanyzataival all fenn.

A hivatal folyamatosan egylttmikodik a Vaci Jarasi Hivatallal, valamint a Pest Megyei
Kormanyhivatallal.

Hivatalunk folott a torvényességi ellenérzést a Pest Megyei Kormanyhivatal latja el.

A Hivatal munkajat az tgyiratforgalmi statisztikan kivill olyan feladatok is jellemzik, amely
szamszerGsithetéen ebben a formaban nem mérhet6k. Egyrészt a palyazatokkal, beruhazasokkal
kapcsolatos teendék, melyek, bar egy-egy f6szamos tgyiratot jelentenek, idénként jelentés szamu
alszammal, mégis ezeken felil nem lehet szamszerGen bemutatni azt a mennyiségt
adatszolgaltatast (telefonalast, fénymasolatot, hitelesitett példanyt, e-mailt stb.) amely ezen
feladatok teljesitéséhez szitkséges. Mint ahogy munkadraban nem mérheté az 6nkormanyzat
peres tgyeivel kapcsolatos el6készité és adatszolgaltatdé munka, hiszen a jogi képviseld, a birdsag
el6tt akkor tudja az 6nkormanyzatot tisztességgel képviselni, ha a sziikséges informacidkkal és
dokumentumokkal rendelkezik. A sziikséges anyagok rendelkezésre bocsatiasa tobb esetben is

jelentés oraszama irattarban torténé kutatomunkat jelentett.

Ugyancsak az ugyiratforgalomban be nem mutathaté a személyes és telefonon toérténd
kapcsolattartas az tgyfelekkel és mas hatésagokkal, amelyek legalabb olyan mértékd id6t
igényelnek, mint a konkrét tgyiratforgalom alapjan torténd tgyintézés. Ezen személyes
kapcsolattartas részben azokhoz a feladatokhoz kapcsolodik, amelyben hataskorrel rendelkezik az
onkormanyzat, illetve a jegyz8, viszont legalabb ilyen mértékben kell kapcsolatot tartanunk a
lakossaggal olyan tigyekben, amelyek mas hat6sagok feladatkérébe tartoznak. Ezzel kapcsolatosan
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telvilagosito, jogszabaly ismertetd, tanacsadéi munkat végez a hivatal szinte valamennyi
dolgozdja.

A hivatalban valamennyi munkakérben a jogszabalyokban foglaltaknak megfelel6 végzettségt
koztisztvisel6t foglalkoztatunk.

A koztisztvisel6i allomanybdl 15 £6 rendelkezik fels6foku iskolai végzettséggel. A jogszabalyban

el6irt alap- és szakvizsga letételi kotelezettségét eddig minden munkatarsunk sikeresen teljesitette.

A targyi feltételek biztositasara igyeksziink kiemelt figyelmet forditani és a lehetéségekhez mérten
mindenki szamara biztositani azokat. Ezen a téren nagy hianyossagok nincsenck. Mint ahogyan az
elmalt években, 2020-ban is sor keriilt néhany irodabutor cseréjére és az irodak egy részének a
kifestésére.

A munkatarsak nagy részét6l megfeszitett munkat kivan az, hogy a szolgaltatasi szinvonal
ugyanazon nagysagu személyi allomany, de fokozottabb igénybevétel mellett, a szigorodd
kovetelményrendszerrel egyidejileg ne csékkenjen.

Osszefoglalva a 2020-as évet, ismét szeretném és fontosnak tartom kihangsulyozni, hogy a hivatal
munkatarsai torekednek az tigyfélbarat tgyintézésre. Azt is el kell ismerni, hogy munkatarsaimnak
egyre novekvé kovetelményeknek kell megfelelniik, ami egyrészt a folyamatosan valtozo
jogszabalyi feltételeknek koszonhetd, masrészt a képvisel6-testiilet és a lakossag egyre nagyobb
elvarasabol adodik. A tavalyi év munkavégzését pedig extrém modon megnehezitette a
koronavirus jarvany.

A hivatal személyi allomanya a beszamoloban érinett id6szakban is torekedett arra, hogy a mai
kozigazgatassal szemben tamasztott kovetelményeknek, az olykor hektikusan valtozé
jogszabalyoknak megfeleljen, munkajaval a telepiilés lakossagat szolgalja és az Onkormanyzat
tevékenységét segitse. Természetesen a feladatok ellatasa soran ohatatlanul kévetink el hibdkat,
de az elmult évek ellenérzéseinek eredményei, az esetlegesen masodfokra eljuto tigyek kimenetelei
mind azt mutatjak, hogy a kollégak j6 szinvonalon dolgoznak. Munkajukat ezdton is szeretném

nekik megkdszonni.

Kosz6nom a képviselo-testiilet egész éves tamogatasat, a munkankhoz nyujtott segitséget és

kérem, hogy vitassa meg és fogadja el a hivatal 2020. évi beszamolojat.

2. ELOZMENYEK, A TARGYALANDO TEMAKORBEN HOZOTT KORABBI KEPVISELO-TESTULETI
DONTESEK, ES AZOK VEGREHAJTASANAK ALLASA

3. JOGSZABALYI HIVATKOZASOK
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
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4. KOLTSEGKIHATASOK, ILLETVE A KIADAS FEDEZETET BIZTOSITO KOLTSEGVETESI SOR

MEGNEVEZESE

Koltségkihatasa nincs

5. AZ ILLETEKES BIZOTTSAG VELEMENYE

Humantigyi bizottsag véleménye: A bizottsig a hatarozati javaslatot a képvisel-testiletnek

elfogadasra javasolja.

Pénziigyi és Teleptilésfejlesztési bizottsag véleménye: A bizottsag a hatarozati javaslatot a
képvisel6-testiiletnek elfogadasra javasolja.

6. HATAROZATI JAVASLAT

Orbottyan, 2021. julius 27.

el6terjeszto:

Orbottyan Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
.......... /2021. (VIL. 30.) hatirozata az Orbottyani
Polgarmesteri Hivatal 2020. évi munkajarél  szolo
beszamoloéjarol

Orbottyan Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a jegyz6
beszamoldjat a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi munkajarél
elfogadja.

FelelGs: jegyzo6
Hataridé: azonnal

Gallné Mez6si Szilvia

jegyz6
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